
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по выполнению самостоятельных работ дисциплины «Компьютерные методы

проектирования»
1. Работа должна содержать: титульный лист; оглавление; введение, основной

текст; список использованных источников литературы и Интернет ресурсов.
Помимо текста в работе обязательно должен быть иллюстративный материал

(таблицы, фото, рисунки, графики и другие визуальные материалы). При отсутствии
данных атрибутов работа не рассматривается.

Основные требования к оформлению домашней работы:
- Объем реферата: не менее 10-15 стр.;
- Размеры страницы: формат – А4;
Перед началом работы (открытии чистого листа документа Word) необходимо

выставить форматы страницы. Для этого необходимо зайти в меню Файл → параметры
страницы → поля и выставить следующие значения полей (рис.1.):
- Верхнее 2см
- Левое 2.5см
- Нижнее 2.5см
- Правое 1.5см
Параметры переплета без изменений (0см слева)
Ориентация книжная
Также на следующей вкладке «Размер бумаги» проверьте, чтобы были установлены
следующие значения:
- Размер бумаги А4
- Ширина 21см
- Высота 29.7см
Далее автовыбор. Применить ко всему документу→ОК.

Рис. 1 a. Параметры страницы (Поля)



Рис. 1 б. Параметры страницы (Размер бумаги)
Затем выбор шрифта. На панели инструментов выбирается шрифт «Times New

Roman» (если в панели инструментов отсутствуют необходимые списки выбора шрифта,
заходим Формат → шрифт) и выбираем размер 14 пунктов (14 кегль) (рис. 2.).

рис. 2. Выбор шрифта и кегля

В меню Формат → Абзац … выставим отступ первой строки 1см. Также это можно
сделать ползунком в верхней части документа. Необходимо следить за тем, чтобы
абзацный отступ был одинаков для всего документа. Остальные параметры оставляем без
изменений (рис. 3).



рис. 3. Настройки отступов и интервалов

2. Точное изложение ответов на поставленные в теме работы вопросы. Никаких
отступлений от рассматриваемой темы не допускается.

Важным является индивидуальный взгляд на указанную тему, использование
опыта и знаний лично автора. В случае, если будет обнаружено, что данная тема
разработана не автором, которому она была задана, а другим человеком, автору будет
выдана другая тема.

ТРЕБОВАНИЯ
по выполнению самостоятельной работы

Самостоятельная работа предполагает подготовку сочинения на заданную тему.
1. Она должна включать:
Титульный лист (образец приведен);
Оглавление должно в точности повторять вопросы, содержащиеся в теме;
Введение. Раскрывается актуальность, значимость работы, приводится ее аннотация;
Основной текст. Предполагается, что будет подготовлено сочинение. Дан личный взгляд
на данную проблему. Точное изложение ответов на поставленные в теме работы вопросы.
Не допускается отклонений от заданной темы. Категорически запрещается скачивать, без
серьезной переработки, текст из литературных, инструктивных, нормативных документов.
В отношении норм и нормативов можно только давать ссылки на действующие
нормативные документы, в крайнем случае, приводить комментарии экспертов по
существу норм…;
Список использованных источников литературы и Интернет ресурсов. В конце
работы обязательно должен быть приведен перечень литературных источников
(Фамилия, Инициалы автора (ов), название, издательство, год издания) и сайтов,
материалы которых использованы в работе, а по тексту – ссылки на них. Особо следует



обратить внимание на нормативную литературу. Она должна быть действующей. Год
издания технической литературы не должен быть старше 5 лет (2005г.);

2. Все материалы необходимые для написания домашней работы есть в учебной и
специальной литературе, которая полностью представлена в библиотеке МГСУ, а также
на различных сайтах, в том числе на сайте ИСА МГСУ. Кроме того, есть образцы работ,
электронные учебники в Интернете.

3. В случае если в окончательной редакции работы будет обнаружено, что данная тема
разработана не автором, которому она была задана, а другим человеком, автору будет
выдана другая тема.

Выполненная своевременно домашняя работа непременное условие получения
зачета.


