1. L’enseignement supérieur.

Grammaire :

CyliecTBUTENIbHBIC TIOYTH  BCErJa CONPOBOXKIAIOTCSA  apTHKIEM WM JIPYTHM
onpenenureneM. OHM YKa3bIBa€T Ha POJI CYHMIECCTBUTEIBHOTO (MY>KCKON MM JKEHCKHMI) U YMCIIO
(enuHCTBeHHOE WM MHOKecTBeHHOe). CymectByior ompenenennsie aprukiau (le, la, les),
HeompeaeeHHbIe apTukian (Un, une, des), yactTuuHble Wid naptutuBHbe aptukiau (du, de I°, de

la).

<DopMa HEOMMPECACIICHHOI'O apTUKIIA — un B MYXCKOM poae€ €AMHCTBEHHOI'O YHCJia U une B
JKEHCKOM poOJie €AMHCTBEHHOro uyucia. CylecTByeT TakKe HEONPEAEIEHHbIH apTUKIIb
MHOXCECTBCHHOI'O 4HCJia: des (BTa (bopMa ocCTacrcsa OI[I/IHEIKOBOf/i 11 MY>KCKOI'O M KCHCKOI'O
pona).

Hcnonb3yercsa HeonpeneIeHHbIN apTUKIIb:

1. Korjaa pc€db UACT O HCOMMPCACICHHOM IIPEAMETC UJIN YCIIOBCKC

Exemple: Léna est une copine de Lara. (une parmi plusieurs)

2. Koraa npeaMeT Uik 4YCJIOBCK YIIOMHUHAKOTCA B TECKCTC BIICPBBIC (BBOI[HOG 3Ha‘ICHI/IC).

Exemple : Léna a acheté une glace.

La forme de I’article défini est le au masculin singulier, la au féminin singulier (I’lorsque le mot
qui suit commence par une voyelle) et les au pluriel (féminin et masculin).

OrnpesiesieHHBIA apTUKITh UCTIOJIB3YETCS:
*  KOrJa pedb UAET O KOHKPETHOM IPEAMETE UIIU YETOBEKE.

Exemple: Léna est la copine de Frangois.
" Koraa p€4b UJCT O YCJIOBCKE WM MIPEAMCTE, KOTOpBIfI YiKE OMNpeaciicH, U Korja
nenaeTcs 0000IeHue.

Exemple: Elle éteint la lumiére.
. [Tocse rmarosios aimer, adorer, préférer, détester

Exemple: Elle adore les chevaux.

Korna Mbl TOBOpHM O HEONPEJEIEHHOM KOJIMYECTBE, B3SITOM U3 IIEJIOT0, Mbl HCIIOJIb3yEM
YaCTHYHBIA apTukiab dU (Myxckoit pon), de la (xeHckuii pox). MHOKECTBEHHOTO YHCla HE
CYLIECTBYET.

YacTuyHbIN apTUKIIb UCHIOJB3YETCSI, B YACTHOCTH, JUIsl 0003HAUEHUS :

TOTO, YTO HE MOAIAETCS KOJMYECTBEHHON OLIEHKE, YTO HENb3sl COCUUTATD.
Exemple :

Il faut acheter de I'eau et du café.

pa3IuyHbIe BUBI criopTa (¢ Ti1arosiom faire) u My3bikajabHbIE HHCTPYMEHTHI
Exemples : Il fait du foot. Il joue de la flite.

CiMTHBIN aPTHKIIb

C npensiorom «a» C npenJiorom «de»




My:x. pox Au (a +le) Du (de + le)

Ken. pox Ala(a+la) De la (de + la)
I'aacubie nau H muet AP @a+1) Del’ (de + 1)
MH. unciio Aux (a + les) Des (de + les)

IpumepsI ¢ npeaaorom « a » : — Je vais au cinéma. (masculin singulier : )
—Vous travaillez a la bibliothéque. (féminin : a la)

— Il est allé aux toilettes. (pluriel :)

— Tu as envoyé la lettre a ’université ? (¢lision avec une voyelle)

— Pierre a peur d’aller a I’hopital. (élision devant le H muet)

IIpumepsl ¢ npeaorom « de » :

—Tu as vu la femme du président ? (masculin : )

— Emilie vient de la gare. (féminin : de la)

— C’est la voiture des voisins (pluriel :)

—Vous partez de I’aéroport terminal 1 ou 2 ? (¢élision avec une voyelle)

— Elle habite a c6té de I’hopital. (élision devant le H muet)

Exercice 1. Lisez le texte :

L’enseignement supérieur en France.

L’enseignement supérieur regroupe toutes les formations postérieures au baccalauréat. Il
existe deux systémes :

- un systeme ouvert au sein des universités. Ce systeme accueille le plus d’étudiants. Tous
les bacheliers ont le droit d’y entrer sans sélection préalable. Les formations y sont tres
diversifiées ;

- un systéme sélectif a capacité d’accueil contrélée. L’entrée s’y fait par concours, examen,
ou dossier, éventuellement complété par un entretien. C’est le systéme en vigueur notamment
dans les grandes écoles (telles que 1’Ecole Nationale d’Administration, ’Ecole Nationale
Supérieure, les écoles d’ingénieurs et de commerce), les instituts universitaires de technologie
(IUT) et les instituts universitaires professionnalisés (IUP). Ils forment principalement les cadres
supérieurs et intermédiaires de 1’Etat et des entreprises.

Depuis quelques années, la France a modernisé son systéme en conséquence pour faciliter
les orientations progressives et favoriser la mobilité internationale des étudiants et applique les
trois grands principes du cadre européen :


https://www.francepodcasts.com/2020/06/17/h-aspire-et-h-muet/
https://www.francepodcasts.com/2019/12/03/elision/

Le systtme LMD en trois cycles : Licence (en 3 ans) / Master / Doctorat. La France
distingue deux types de masters : les “masters professionnels” et les “masters recherche”
(destinés a la poursuite d’un doctorat).

Un “Systeme européen de crédits — ECTS (European Credit Transfert System)” (un crédit
correspond au volume de travail que 1’étudiant doit fournir pour valider un cours). Ces unités
sont capitalisables et transférables.

Une organisation en semestres et en Unités d’Enseignements (UE).

Exercice 2. Dites V (vrai) ou F (faux) :

1. Un crédit correspond au volume de travail de I’étudiant.
(+) Vrai
(-) Faux

2. L’ enseignement supérieur regroupe toutes les formations précédentes au baccalauréat.

(-) Vrai

(+) Faux

3. L’entrée aux grandes écoles se fait par concours.

(+) Vrai

(-) Faux

4. Le systéme d’enseignement supérieur N’a pas été modernis¢ en France ces derni¢res années.
(+) Vrai

(+) Faux

5. L’entrée aux universités se fait sans sélection préalable.

(+) Vrai
(-) Faux

Exercice 3. Rétablissez le bon ordre :

a) Ah, toi aussi, tu fais de la chimie ? Moi, je veux commencer 1’année prochaine et prendre ce
cours en option. Et si j’ai des difficultés, tu vas m’aider pendant les vacances d’été ?

b) Non, je n’ai pas de cours, je viens d’assister a un séminaire sur I’histoire de 1’architecture,
c’est passionnant !

c) Bonne journée et bon cours !
d) Salut !
e) Salut, Michel ! Comment vas-tu ?

f) Parfait ! Je te laisse. Je dois y aller, j’ai un cours de maths qui commence dans dix minutes, et
le prof n’aime pas quand on est en retard.

g) Salut, Jeanne ! Je vais trés bien, merci. Dis donc, je ne te vois pas souvent dans ce batiment, tu
as des cours ici aujourd’hui ?



h) A bientot !
1) Merci, a toi aussi !
j) Et moi, je sors juste de mon cours de chimie, avec Monsieur Douchet, c’est un trés bon prof !

K) Bien sir, avec plaisir ! Je fais de la chimie depuis presque trois ans maintenant et j’aime
beaucoup ca.

Clé:e ,g,b,j,a,k fcihd

Exercice 4. Trouvez la traduction :

1. faire un cours A) cTuneHus
2. bourse f d’études b) 3aounoe oTnencHue
3. carte f d’étudiant B) mpuzBanue
4. cours par correspondance I') Tounble HayKu
5. prendre des notes M) cinymaTh JeKIuu
6. formation f E) untath nexuuu.
7. enseignement payant (gratuit) X) crynenueckuii ouser
8. sciences f pl humaines 3) 3anuchIBaTh JCKIUU
9. sciences f pl exactes W) yauthest
10. vocation f K) obOpazoBanne
11. faire ses études JI) obuiecTBEHHBIE HAYKH
12. suivre les cours M) mtatHoe (OecriaTHOE) 00yUeHHE
Cleé:
1-E 4-K 7-M 10-B
2-A 5-3 8-J1 11-H
3- K 6-K 9-r 12-77

Exercice 5. Complétez ce texte par les mots ci-dessous :

La Sorbonne.



La Sorbonne est une trés célébre Université (a) , le symbole de toutes les universités
et académies de France.

La Sorbonne doit son (b) a son fondateur, Robert de Sorbon. Il fonde en 1253 un
colleége pour des étudiants pauvres.
Les ¢éleves viennent, deés le XIléme siecle, dans le futur « quartier Latin », (c) gauche

de la Seine, ou on enseigne la théologie, le droit, la médecine et les arts, en plein air, a des jeunes
gens de 4 Nations (Francgaise, Picarde, Normande et Anglaise). Ca donne a I’Université, dés
’origine, un (d) international.

Tres vite, le College de Sorbon devient une célebre Faculté de Théologie « LA

SORBONNE », elle va prendre une () active aux débats Philosophiques et Politiques de
son temps.

Au XVIléme (f) . le Cardinal Duc de Richelieu demande a I’architecte Jacques
Lemercierde (g)____ la Sorbonne.

Elle se ferme a cause de la (h)___ de 1791, puis devient atelier d’artistes en 1801, et,

sous la Restauration, elle se réaffecte a4 nouveau a ’enseignement, grace au Roi Louis XVIIL Il y
fait installer I’ Académie de Paris en 1821.

A la fin de XIXe siécle, la troisiéme République reconstruit a son tour la Sorbonne.
Depuis 1968, I’Université (i) en Universités Autonomes :

- Paris I Panthéon-Sorbonne ;

- Paris 11 Sorbonne-Nouvelle ;

- Paris IV Paris-Sorbonne ;

- Paris V René Descartes.

a) francaise b) nom c) rive
d) prestige e) part f) siecle
g) reconstruire h) révolution 1) se réorganise

Exercice 6. Employez un article défini, indéfini ou partitif :

1.  J’aime beaucoup ..... café.
(+) le
(=) du
() un

2. C’est..... serviette de Jacques.
(+) la

(-) une

() dela

3. Aie..... patience !
(+) dela
(-) une

) la




4. Cesont..... maisons.
(+) des
() les
(-) une

5. Elle a acheté ..... viande.
(+) dela
) la

(-) une

6. Mafille adore ..... miel.
(+) le
() un
(-) du

7.  Ils ont mangg ..... saucissons.
(+) des

(-) les

(-) du

8. ... chien est ’ami de I’homme.

9. 1l fait chaud aujourd’hui, mais il fait ..... vent.
(+) du
) le
() un

10. Ayez ..... courage !
(+) du
() le
() un

Exercice 7. Employez une préposition convenable -

1. Il a toujours trop ..... travail.

2. Elles font le reportage ..... leur voyage.
3. Tenez-moi ..... courant !

4. La banque se trouve non loin ..... métro.
5. Mardi nous n’avons pas ..... cours.

6. Il fait froid ..... hiver.



7. La délégation se compose ..... cing personnes.
8. Je reviendrai ..... trois jours.

9. Pense ..... tes examens !

10. Je ferai mon stage ..... France.

Clé:

1-de 5-de 9-a
2-sur 6-en 10-en
3-au 7-de

4-du 8-dans

Exercice 8. Remplacez les points par les pronoms en, y :

1. - T’intéresses-tu a cette exposition ? — Oui, je m’..... intéresse beaucoup.
2. — Combien de cours as-tu le jeudi ? — Le jeudi j’..... ai cing..

3. - As-tu beaucoup de fautes dans tes dictées ? — Oui, j’..... ai beaucoup.
4. — As-tu déja réfléchi a cette proposition ? — Non, je n’..... ai pas encore réfléchi.
5. — A-t-il des parents a Moscou ? — Oui, il ..... a beaucoup.

Clé:

1-y 3-en 5-en

2-en 4-y

Le francais des affaires

Les différents moyens pour communiquer

Travailler en entreprise c'est collaborer et échanger avec des collegues. Voyons les
moyens utilis€és pour communiquer.

Le face-a-face reste le mode de communication le plus productif. Il est méme
recommandé dans certaines situations : arrivée d'un nouveau collégue, constitution d'une
nouvelle équipe. Il vaut mieux travailler ensemble, de créer des liens mais a 1'ére du digital les
outils de communication se sont développées.

Le mail est l'outil le plus utilisé afin de limiter le nombre de messages regus. Il doit étre
réservé aux communications dont on veut garder une trace destiné a plusieurs personnes ou qui
nécessite I'envoi d'une piece jointe.

Lle chat est un outil de messagerie instantanée moins formelle que 1'e-mail. Son
utilisation est plutot réservé au contenu qui ne nécessite pas d'étre conservé, comme confirmer le
lieu d'un rendez-vous avec ses collégues, comme, par exemple, la collégue envoie un message en
disant : « Rappelle-moi la salle de réunion pour le débriefe a 14h, s'il te plait », le collégue lui
répond : « Troisiéme étage salle trois » et la collégue un réponds enfin : « OK, merci je te
rejoins ».

Un autre outil de communication est l'audio conférence. C'est un outil de travail
collaboratif. Il facilite 1'organisation de réunion avec les collégues a I'extérieur et permet le
partage des fichiers avec tous les collaborateurs peu importe I'endroit ou il se trouve.



La nétiquette est un guide de bonne manicre a I'usage des courriers électroniques et des
forums. Elle présente un ensemble de comportements a respecter, étre respectueux, poli et
tolérant, éviter les majuscules dans le corps du message, insérer une formule de salutation, étre
bref, clair et concis, préciser 1'objet du message, éviter les fautes d'orthographe.

Exercice 9. Lisez les différentes situations proposées. Choisissez ’outil de communication le
plus adapté.

1. Vous vous présentez le premier jour de travail.
(-) Le tchat
() L’émail
(+) L’audio/visioconférence
(+) Le face a face

2. Vous avez une question urgente a poser a un collégue qui est dans un autre batiment.
(+) Le tchat
(-) L’émail
(-) L’audio/visioconférence
(-) Le face a face

3. Vous organisez une réunion avec des collaborateurs a I’étranger.
(-) Le tchat
(-) L’émail
(+) L’audio/visioconférence
(+) Le face a face

4. Vous transmettez un document a différents clients.
(-) Le tchat
(+) L’émail
(-) L’audio/visioconférence
(-) Le face a face

Conseils pour I'entretien d'embauche

Une des étapes fondamental pour travailler c'est réussir I'entretien d'embauche en
montrant sa motivation. C'est un moment difficile, il vaut mieux se préparer alors. Voici
quelques conseils.

Le jour de l'entretien soyez ponctuels, apportez votre CV et votre lettre de motivation,
vos questions et pour certaines professions vos réalisations. Faites attention a votre tenue
vestimentaire, a votre attitude physique et a votre facon de parler. Restez souriant, regardez votre
interlocuteur dans les yeux, asseyez-vous confortablement, le corps bien calé au fond du siége.
La premiére impression est fondamental.



Tout au long de I'entretien restez positif, ne critiquez pas votre ancienne société et vos
supérieurs, €coutez avec attention les questions et répondez en mettant en valeur vos
expériences. Soyez trés précis pour chaque tiche ou mission petite, avec qui, sous la
responsabilité de quelle personne vous étiez. Ou, dans quelle entreprise, dans quel service, quand
et pendant combien de temps vous avez travaillé.

Et enfin donnez vos résultats chaque fois que c'est possible. A la fin de I'entretien posez
vos questions sur le salaire sur les possibilités d'évolution, pensez a demander quand vous aurez
la réponse a votre candidature. En France il est recommandé¢ d'envoyer a votre interlocuteur un e-
mail de remerciement dans les 48 heures apres I'entretien pour montrer qu'on a compris le poste
et que 1'on est trés motivé.

De nos jours, pour se préparer efficacement a I’entretien d’embauche, il existe de plus en
plus d’outils. Beaucoup d’organismes dédiés a la recherche d’emploi, comme Pole emploi ou
I’Apec (pour les cadres) proposent gratuitement des “serious games” en ligne. De méme, vous
trouverez également des MOOC (Massive Open Online Course ), trés complets, pour vous aider
a préparer votre entretien.

Exercice 10. Cochez la bonne réponse.

Le coach donne des conseils pour préparer :
() unCV.

(+) un entretien d’embauche.

(+) une candidature.

Le jour de I’entretien, vous devez apporter :

(+) une photo d’identité.

(-) un ordinateur portable.

(+) des documents en lien avec votre candidature (CV, lettre de motivation).

Pendant I’entretien, il est important de :

() faire attention a votre tenue vestimentaire.
(+) faire bonne impression.

() faire son CV.

A la fin de I’entretien, vous pouvez demander quand vous aurez :
(-) une augmentation de salaire.

(+) la réponse a votre candidature.

(-) la possibilité de prendre des congés.

En France, il est conseillé de/d’ :

(+) envoyer un e-mail de remerciement 48 heures apres 1’entretien.
(-) attendre la réponse du recruteur.

(+) de téléphoner juste apres l'entretien.

2. Les métiers en Génie Civil.



1. Cmpykmypa npocmozo npeonosicenusn
La phrase simple

A. Onpeoenenue

IIpocToe mpemIoKeHne — 3TO TIIaBHOE, HE3aBUCHMOE Tpetokerne. OHO He HaUMHAETCs ¢ coro30B (que /
parce que / quand / si / etc.).

Exemples : 1. Je travaille dur.
2. Reste !
3. 1l fait chaud.
B. O6pazosanue
1. IIpocroe npemoxkeHre cocTouT u3: un sujet (1), un verbe (2), un complément d’objet direct (3).
Exemple : 1. Les étudiants (1) prennent (2) des notes (3).

2. TIpocroe mpe/ioxkeHne MOKET UMETh U IPyTHe JOMOMHEH s B 00CTOsITeIbCTBa: UN complément de
temps (4), de lieu (5), de moyen (6), etc.

Exemple : 1. Les étudiants prennent des notes 1’été (4) a Middlebury (5) avec leur ordinateur (6).

C. Ilpocmoe npeonoscenue modxicem 0blmb PA3HbIX 6UO08:
1. YrBepaurensHoe — La phrase simple est affirmative.
2. OrpuniatensHoe — La phrase simple est négative.
3. BonpocurensHoe — La phrase simple est interrogative.
4. BonpocutenbHo-oTpHiatenbHoe — La phrase simple est interro-négative.

1. La phrase simple est affirmative.

Exemple : Les ¢étudiants (1) prennent (2) des notes (3) avec leur stylo (4).

L’ordre des mots dans la phrase :

Généralement, 1’ordre des mots est le suivant : le sujet (1), le verbe (2), le complément d’objet direct (le
cod) (3), le complément d’une préposition (4).

2. La phrase simple est négative.
Exemple : Les étudiants ne prennent pas de notes.

L’ordre des mots dans la phrase :
Généralement, la négation entoure le verbe :

Le sujet, la 1¢re partie de la négation (ne), le verbe, la 2éme partie de la négation (pas), et le reste de la
phrase.

3. La phrase simple est interrogative.
A. Avec « est-ce que » ; B. Sans « est-ce que » : I’inversion
A. Avec « est-ce que ».

Exemples : 1. Est-ce que les étudiants prennent des notes ?
2. Est-ce qu’ils prennent des notes ?

TIopsaoK CI0B B IPEJIOKEHNUN |
On commence la phrase avec « est-ce que » mais l'ordre des mots dans la phrase ne change pas.
B. Sans « est-ce que » : I’inversion.

Exemples : 1. Prennent-elles des notes ?

2. Les étudiantes prennent-elles des notes ?



L’ordre des mots dans la phrase :

Deux cas de figure : 1. Le sujet est un pronom, 2. Le sujet est un nom.

1. Le sujetest un pronom.
Le verbe et le sujet pronom sont inversés dans la phrase.

2. Le sujet est un nom.
Je commence avec le nom sujet et j’ai une inversion avec le pronom sujet.

4. La phrase simple est interro-négative.
A. Avec « est-ce que » ; B. Sans « est-ce que » : I’inversion

A. Avec « est-ce que ».
Exemples : 1. Est-ce que les étudiants ne prennent pas de notes ?
2. Est-ce qu’ils ne prennent pas de notes ?

Ilopsinok cia0B B IPETIOKEHUH |
On commence la phrase avec « est-ce que » mais l'ordre des mots dans la phrase ne change pas.

B. Sans « est-ce que » : I’inversion.
Exemples : 1. Ne prenez-vous pas de notes ?
2. Les étudiants ne prennent-ils pas de notes ?
Ilopsinok c0B B IPEIOKEHUU!
Deux cas de figure : 1. Le sujet est un pronom, 2. Le sujet est un nom.

Le sujet est un pronom
Le verbe et le sujet pronom sont inversés dans la phrase et la négation entoure le verbe.

Le sujet est un nom
Je commence avec le nom sujet, j’ai une inversion avec le pronom sujet et la négation entoure le

verbe.

2. Cmenenu cpasnenusn nHapeyuil.

CpaBHUTeINIbHAS CTENICHb HAPEUNit 00pa3yeTcs Tak ke, KaKk CPaBHUTEIIbHAS CTEIICHb
npuiIaraTelbHbIX, ¢ TOMOIIBIO Hapeuuii Plus, moins, aussi:

Elle lit plus vite que moi. OHna yuTaet ObICTpEe MEHS.

Elle lit moins vite que moi. OHa yuTaeT MeIJICHHEE MEHS.

Elle lit aussi vite que moi. Omna ynTaeTt Takxe ObICTpO,
KaK H s.

B npeBOCX0IHOM CTEMeHH HapeUrsl YIOTPEOISIOTCS BCET/ia ¢ ONPeIEIEHHBIM apTUKIIEM MYKCKOTO
pona le u gyacTo compoBOXKIAIOTCS MpUIaratesibHbIM POSSible:

Elle lit le plus vite. Omna ynTaet ObICTpee BCeEX.

Elle lit le moins vite. Omna yuTaeT MeIJICHHEE BCEX.

Elle a lu le plus vite possible. Ona ynTaNa KaKk MOXKHO
OnIcTpee.

Oco06bie hopMBbI:

beaucoup plus que le plus
peu moins que le moins
bien mieux que le mieux

mal pis le pis



3. Oépazosanue Plus-que-parfait.
Plus-que-parfait (raBrompoIeaiee) 0603HaYaeT MpoIIe/Iiiee JeHCTBIE, COBSPIIMBIIEECS PAHBIIC
JPYTOTO MPOIIIE/IIIETO ICHCTBHSL.

OG6pa3yetcs npu oMoty imparfait BcmomoratenbHbIX IJIarojoB avoir wim étre u participe passée
crpsiraemoro riiaroia (Hapeuns bien, mal, déja, beaucoup, encore, longtemps craBsitcst Mexk Iy
BCIIOMOTaTeIbHBIM TJIArojIoM | participe passé):

Quand nous sommes arrivés, le
train était déja parti.

Korza Mbl ipuiuiy, noeszn yxe
yexai.

4. Jluunvte npuziazojibHbole MeCMmOUMEHUA-OONOSIHEHUL.

Yucno JIuo [Ipsimoe Kocsennoe
JIOIIOJIHEHUE JIOIIOJIHEHUE
En. l-e Me MeHs me MHe
2-¢ te Tebs te Tebe
3-¢ le ero lui emy
la eé lui et
MH. l-e Nous Hac Nnous Ham
2-¢ VOUS Bac VOUS BaM
3-e les ux leur um

MGCTOHMGHI/IH-ILOHOHHGHI/IH CTOAT Iepe/ I1arojiom (B CJIOKHBIX BPEMCHAX NIEPEC

BCIIOMOTATEJIbHBIM IJIAr0JI0OM), KPOME YTBEPANUTEIbHON (POPMBI TOBEIUTEIHHOTO HAKIIOHCHHSI:
Je les vois. 51 ux BHKY.
Je ne leur écris pas. A M He Tumry.
Lui téléphonez-vous? Bl emy (eit) 38oHUTE?
Ne me téléphonez pas. He 3BoHuTE MHE.

B yrBepauTenbHOl GopMe MOBETUTEILHOrO HAKIIOHEHNS! MECTOMMEHHE-IOTIOTHEHHE CTABUTCS
HOCJIE TJIarojia u oTaessieTcs aeducoM (Me 3aMeHsieTcs Ha Moi, te — Ha toi):
Téléphonez-moi. ITo3BoHHUTE MHE.
Répose-toi! Otnoxuu!
MecTouMeH#e-I0MOIHEHNE, KOTOPOE OTHOCHUTCS K HHOHHUTHUBY, CTABUTCS Mepe/l HHQUHUTHBOM:

Je veux te montrer mes photos.  fI xody Tebe mokaszaTh CBOU

(dhoTtorpadumn.
5. Ynompeonenue camocmoamenbHuix (YOApPHbIX) MeCHOUMEHUII.

Kpome nraHBIX TpUTIaroiIbHBIX MECTOMMEHHMA, BO (PPAHITy3CKOM SI3bIKE CYIIECTBYIOT JIUYHbIE
CaMOCTOSITETIbHbIE MECTOMMEHHS, KOTOPBIE MOTYT yIIOTPEOIATHCS Oe3 riiarona:

En.uncio MH.uncio




1-e 1. moi
2-¢ 1. toi

3-¢ 1. lui, elle

nous
\Vous
eux, elles

Je les attend, lui et son frere.
Moi, j’ai tout compris.

Il vient avec moi.

A ux xknmy, ero u ero Opara.
S BcE noHs.

OH unét co MHOM.

6. OmuocumesbHble MECHIOUMEHUAL.
CrnooicHvie omuocumenbHble MeCImOoUMeHUs.

lequel, laquelle, lesquels, lesquelles

Ci10XHbIE OTHOCUTEIbHBIE MECTOMMEHHSI 3aMEHSIOT CYIIECTBUTEIbHbIE, 0003HAYAIOIINE JIUIA U
NPEIMETHI, U CIIy>KaT KOCBEHHBIM JIOTIOJIHEHHEM (YIIOTPEOISIOTCS C IPEJIOTaMH).

C npennaramu a u de o6pasyrorcs ciuthbie popmbel: auquel, auxquels, auxquelles; duquel,

desquels, desquelles.

* mecrouMenue dont He MOKET OBITh JOTTOJTHEHUEM K CYIIECTBUTEIPHOMY C IIPEIJIOTOM; B 3TOM
ciydae yrnoTtpebisercs mectoumenne duquel (de laquelle, desquels, desquelles).

Voila mon ami avec lequel je
fais mes études.

La femme a laquelle il parle
est trés belle.

C’est un livre dont les
premieres pages sont perdues
(les premieres pages de ce
livre).

C’est un livre aux premiéres
pages duquel ily a la
biographie de [’auteur (aux
premieres pages de ce livre).

Exercice 1. Lisez le texte :

Le Génie Civil est un secteur économique attractif et diversifié. C’est le mieux implanté sur l'ensemble du

Bot Moi1 1pyr, ¢ KOTOPBIM 4
Y4YCB.

Keniuna, ¢ KOTOpOil OH
pa3roBapuBaeT, OUE€Hb Kpacusa.

OTO0 KHUra, IEPBBIE CTPAHULIBI
KOTOPOI1 OTEPSHEI (TIepBbIe
CTpPaHUIIBI ATON KHUTH).

3TO0 KHUTa, HA MEPBBIX CTPAHULIAX
KOTOpPOI Hameyarana Ouorpadus
aBTOpa (Ha MepBbIX CTPaHUIIAX
9TOM KHUTH).

Les métiers en Génie Civil.

territoire et il est en constante demande de techniciens supérieurs qualifiés.
Il comprend les entreprises de construction du Batiment et des Travaux Publics :
1. Gros ceuvre, second ceuvre, génie climatique et équipements (pour le Batiment) ;

2. Routes, terrassement, assainissement, Voirie et Réseau Divers, ouvrages d’art (pour les Travaux

Publics).

Toutes les sociétés ou organismes qui interviennent dans ce secteur au cours des différentes phases d’une

opération de construction :

. les maitres d’ceuvre (architectes),
. les maitres d’ouvrages publics ou privés (offices d’HLM, communes, DDE...),
. les services techniques des collectivités territoriales et des administrations,



les bureaux d’études et d’ingénierie,

les organismes de contrdles et de sécurité,

le négoce de matériaux,

les laboratoires d’essais ou de recherche, etc.

L’ingénieur BTP
L’ingénieur BTP est en charge de la gestion des différentes tiches, de la réalisation des plans a la

construction finale. Il doit donc veiller a la qualit¢ du travail effectué, du respect des normes et du bon
fonctionnement de 1’ensemble des opérations effectuées pour réaliser 1’ouvrage.

Les projets confiés a I’ingénieur BTP peuvent varier en fonction du secteur ou de la taille du chantier :
immeubles, routes, centres commerciaux, chantiers ferroviaires. Il est chargé d’assurer la réalisation de I’opération
de construction du début a la fin. Au préalable il va définir les méthodes et les solutions appliquées afin de réaliser la
construction (plan, délais, cahier des charges, budget...). Puis pour optimiser les délais et les cofits, il détermine les
matériaux utilisés, les budgets, les ressources humaines. Il collabore avec les autres parties du projet : fournisseurs,
clients, sous-traitants, bureau d’études.

Lorsque les travaux débutent, il coordonne les équipes (magons, carreleurs...) et s’assure du respect des
normes, des budgets et des délais préalablement définis. Il peut également avoir une mission commerciale entre
prospection et négociation et s’avére un véritable homme de terrain. Il est donc nécessaire d’avoir un bon
relationnel, de savoir communiquer et étre dynamique. La mobilité et 1’adaptabilité sont aussi des qualités
importantes puisqu’il est souvent amené a travailler a I’étranger, le week-end ou étre d’astreinte. Etre en charge d’un
chantier demande de ’organisation et de 1’autonomie ainsi que des qualités managériales pour coordonner les
effectifs. Enfin une maitrise des outils informatiques ainsi que des notions de droit sont apprécié¢es afin de mener a
bien les projets.

Exercice 2. Dites V (vrai) ou F (faux) :

1. L’ingénieur BTP est chargé d’assurer la réalisation de I’opération de construction du début a
la fin.

(+) Vrai

(-) Faux

2. L’ingénieur BTP ne détermine pas les matériaux utilisés, les budgets, les ressources humaines.
(-) Vrai
(+) Faux

3. L’ingénieur BTP est chargé d’assurer le respect des normes, des budgets et des délais.
(+) Vrai
(-) Faux

4. L’organisation et I’autonomie, des qualités managériales sont nécessaires pour coordonner les
effectifs.
(+) Vrai
(-) Faux

5. L’ingénieur BTP collabore avec les autres parties du projet : fournisseurs, clients, sous-
traitants, bureau d’études.

(+) Vrai

(-) Faux

Exercice 3. Trouvez la définition de chaque sigle :



1. VRD a) Direction Départementale de 'Equipement

2. HLM b) Contrat de travail a durée déterminée
3.BTP c) Habitation a Loyer Modéré

4. DDE d) Voirie et Réseau Divers

5. CDI e) Batiment et des Travaux Publics

6. CDD f) Contrat de travail a durée indéterminée

Clé : 1d, 2c, 3e, 4a, 5f, 6b.

Exercice 4. Dans quelle définition ces mots Sont employés dans le texte :

1. I'ensemble @) COBOKYITHOCTh

b) xomrekT

2. lataille a) pasmep
b) poct
3. une opération a) mporece

b) Berumcienue

4. comprendre a) TIOHUMATh

b) BxirouaTs

5. ’organisme a) opraHu3M

b) opranuzanus

Clé : 1a, 2a, 3a, 4b, 5b.

Exercice 5. Trouvez la traduction :

1. gros ceuvre m A) cTpoUTEIBCTBO
2. second ceuvre m b) GnaroyctpoiicTso

3. Travaux m pl Publics B) nonzemusbIit



4. Batiment m I') mnotuna

5. barrage m J1) uppuraiiioHHbIe CUCTEMBI
6. aménagement m E) dopma .
7. immeuble m JK) ouncTHBIE COOpYKEHUS
8 génie (M) civil 3) obuiecTpouTeNnbHbIE PabOTHI
9. systémes m, pl d’irrigation W) obmiecTBeHHBIE paOOTHI
10. stations f, pl de traitement et d’assainissement K) 3nanue
11. moule m JI) oTnenouynsie pabOTHI
12. souterrain M) rpaxxjaHCKO€ CTPOUTENBCTBO
Cle:
1-3 4-A 7-K 10-K
2-J1 S5-I 8-M 11-F
3-U 6-b 9-4 12-J1

Exercice 6. Complétez ce texte par les mots ci-dessous :

Chef de Chantier

Acteur de premier plan dans les entreprises du BTP, le chef de chantier organise et suit la réalisation de
tout ou partie d’un chantier de travaux a) ou de construction d’un batiment. Du fait du vieillissement de la
pyramide des dges, les entreprises du secteur embauchent a tour de bras des jeunes. Le chef de chantier b) en
partie ou en totalité les travaux. Lors des réunions préparatoires avec conducteurs de travaux et ingénieurs d'études,
il prend connaissance des plans et du dossier technique. Il supervise installation du chantier, livraison et réception
des c) et des matériaux.

Présent en permanence sur le chantier, il seconde le d) de travaux dans le contrdle des
approvisionnements et la gestion du personnel. Responsable des délais d’exécution, il définit les volumes de main
d’ceuvre €) et les emplois du temps de chacun. Il organise le travail a partir des plans qui lui ont été confiés et
coordonne ’action des différents corps de métiers.

Lui incombe aussi les comptes rendus et prépare des réunions de chantier, ainsi que le respect de
I’hygiéne, des f) et des regles de sécurité.

Le g) de chef de chantier exige de nombreuses compétences techniques : connaissance approfondie
du BTP, des outils informatiques et de la réglementation, mais aussi connaissances en gestion et en ressources
humaines. Appelé en permanence a se déplacer, le chef de chantier doit étre h) .

Résistance physique et au stress s’imposent : son planning de i) est soumis aux impératifs
techniques, aux aléas météorologiques et aux délais de livraison. Il doit savoir faire preuve d’initiative, cultiver la
rigueur et le fort sens des responsabilités, afin d’étre en mesure de livrer la commande dans les temps, respecter les
normes de qualité et les régles de sécurité.

Afin de gérer ses équipes, parfois composées d’une quinzaine d’ouvriers, il doit faire montrer d’un certain
charisme et avoir le sens du contact.

b) publics b) dirige ¢) engins




d) conducteur e) nécessaires f) délais

g) métier h) mobile i) travail

Exercice 7. Remplacez les points par les verbes au plus-que-parfait :

11.  Jiai appris qu'elle (se reposer) au bord de la mer.
(+) s’était reposée

(-) s’était reposé

(-) s’étaient reposée

12. 1l connaissait bien cette ville, il y (passer) plus de quinze ans.
(+) avait passé
(-) avais passé

(-) était passé

13.  Mon ami a dit qu'il (revenir) de France.
(+) était revenu
(-) étais revenu
(-) avait revenu

14.  Je lui ai rendu le manuel que je (prendre) il y a une semaine.
(+) avais pris

(-) avait pris

(-) était pris

15. Il a compris qu'on (oublier) de le prévenir.
(+) avait oublié
(-) était oublié
(-) avais oublié

16.  Elles sont revenues a la maison ou elles (passer) toute leur enfance.
(+) avaient passé

(-) étaient passé

(-) avait passé

17.  J'ai répondu a la lettre que je (recevoir) il y a longtemps.
(+) avais regu
(-) avait regu

(-) étais regu

18.  Elle devait aller au magasin parce qu’elle (oublier) d’acheter du lait.
(+) avait oublié
(-) avais oublié

(-) avaient oublié




19.  Je savais que Serge me (tromper).
(+) avait trompé
() étais trompé
(-) avais trompé

20. Il m’a montré le disque que notre ami lui (donner).
(+) avait donné
(-) étais donné
(-) avais donné

Exercice 8. Indiquez la traduction correcte :

1. Ou caenan 3Ty paboTy ObICTpEe, YeM 5.
(+) Il a fait ce travail plus vite que moi.
() 1l a fait ce travail moins vite que moi.
() 1l a fait ce travail aussi vite que moi.

2. Omna 3HaeT 3TO MIpaBUJIO JIy4lIC, YEM Thl.
(+) Elle connait cette régle mieux que toi.
(-) Elle connait cette regle pire que toi.
(-) Elle connait cette régle mieux que toi.

3. S roBopro mo-(hpaHIly3CKH XyiKe, YeM MOU JAPYT.
(+) Je parle frangais plus mal que mon ami.
(+) Je parle frangais moins mal que mon ami.
(-) Je parle frangais aussi mal que mon ami.

4. Moti 6pat npochInaeTcst TakXKe paHo, KaK U 5.
(+) Mon frére se réveille aussi t6t que moi.
(-) Mon frere se réveille plus tot que moi.
() Mon frére se réveille moins t6t que moi.

5. OHM BepHYIUCH paHbIIle, YeM BUepa.

(+) 1Is sont revenus moins tard qu’hier.
(-) Ils sont revenus plus tard qu’hier.
(-) Ils sont revenus aussi tard qu’hier.

6. OOBsICHM MHE 3TO PaBHIIO OoJIee IIOHATHO.

(+) Explique-moi cette reégle plus clairement.
(-) Expligque-moi cette régle aussi clairement.
() Expligue-moi cette régle moins clairement.

7. Ilpuxoan Kak MOXKHO paHbIe !
(+) Arrive le plus tot possible !
(-) Arrive le moins tot possible !
() Arrive le plus tard possible !



8. On paboraer MeHbIlIE BCEX.
(+) Il travaille le moins.

() Hl travaille le plus.

() Il travaille le pire.

9. Hauo CICJIaTh OTOT MPOCKT KaK MOKHO 6I)ICTpee.

(+) Il faut faire ce projet le plus vite possible.

() 1l faut faire ce projet le moins vite possible.

() 1l faut faire ce projet le plus lentement possible.

10. T'oBopwure THIIE !
(+) Parlez plus bas !
(-) Parlez moins bas !
() Parlez plus haut !

Exercice 9. Remplacez les points par les pronoms personnels :

1. Jene.... VOIS pas.
(+) les
) lui

(=) leur

2. 1l.... écrit une lettre.
(+) leur

O la

(-) les

3. lls ..... lisent un livre.

4. Elle ..... invite a ce spectacle.
(+) les
) lui

(=) leur

5. Nous ..... achetons ces cahiers.
(+) leur

) la

) 1e

6. Je ..... appelle.



7. I1..... téléphone.
(+) lui
Hla
) le

8. Peux-tu ..... prendre ?
(+) les
(=) lui

(=) leur

9. Nous voulons ..... attendre.
(+) les
(=) lui

(=) leur

10. Elle..... ferme.

Exercice 10. Remplacez les mots en italique par les pronoms toniques :

. Je téléphone a mes parents.

. Elle a un cadeau pour Marie.

. IIs parlent a leur ami.

. Il pense a son pere.

. Je lis toujours des livres a mes petites filles.

AN L W N~

. En été nous allons chez notre grand-mere.

Clé:

1- eux 4- lui
2-elle 5- elles
3- lui 6- elle

Exercice 11. Remplacez les points par les pronoms relatifs convenables :

. I me rendra le livre ..... j'ai besoin.

. Le parc prés de ..... nous habitons est trés beau.
. Voila ..... il s'intéresse.

. Je vais voir souvent mon ami ..... habite en face.
. J'ai besoin du dictionnaire ..... est sur la table.
Ce ..... il parle est trés intéressant.

. Les jeunes filles ..... vous voyez sont les étudiantes de notre groupe.

. Je n'ai pas lu le livre ..... tu racontes le contenu.

9. Nous sommes entrés dans la chambre au coin ..... il y avait deux fauteuils.
10. Les étudiants parmi ..... il y a quelques étrangers visiteront ce musée.

11. L'appartement ..... elle est trés contente plait a tous ses parents.

12. 11 dit ..... il vous préviendra.



Clé:

1- dont 5- qui 9- de laquelle
2- lequel 6- de quoi 10- lesquels
3- a quoi 7- que 11- dont

4- qui 8- dont 12- que

Le francais des affaires
Lettre de motivation

Quelques conseils pour la rédaction de votre lettre de motivation. Vous devez mentionner l'annonce la
référence et la publication. Ensuite expliquer pourquoi vous postuler. Il est conseillé de parler de I'entreprise pour
montrer que vous la connaissez et vous devriez parler aussi de votre formationll ne faut pas oublier de parler de son
expérience professionnelle est indiquer d’autres compétences en relation avec le poste recherché. Il faut bien
préciser ses objectifs, donner trois qualités en lien avec le poste et proposer une rencontre pour donner plus
d'informations. Il faut utiliser une formule de politesse classique. En France on peut également consulter le site de
Pole emploi qui peut proposer un atelier de rédaction d'une demi-journée.

Exercices 12. Maria décide de rédiger une lettre de motivation en réponse a une annonce
parue sur le site internet du journal Le Monde pour un poste de secrétaire de direction. Elle a
demandé¢ a son conseiller Pole Emploi de I’aider a rédiger sa lettre de motivation. Aidez Maria a
verifier sa lettre de motivation. Dites quels conseils de Richard Lebrun elle a suivi. Cochez la
bonne réponse.

1. En réponse a votre annonce parue sur le site Indeed.fr le 16 de ce mois, référence 8563
pour le poste de secrétaire de direction, j’ai I’honneur de vous présenter ma candidature.

(-) Indiquez vos autres compétences en relation au poste recherché.
(+) Vous devez mentionner I’annonce, la référence, la publication.

(-) Il est conseillé de parler de I’entreprise pour montrer que vous la connaissez.

2. Votre société connait actuellement un fort développement, surtout a I’international.
Vous avez donc besoin de personnes dynamiques et qui parlent plusieurs langues étrangeres.

(-) 1l faut bien préciser vos objectifs.
(=) Expliquez pourquoi vous postulez.

(+) I est conseillé de parler de I’entreprise pour montrer que vous la connaissez.

3. Titulaire d’un diplome Secrétaire de Direction trilingue, j’ai fait plusieurs stages
professionnels.

(-) Donnez trois qualités en lien avec le poste.

(-) 1 faut bien préciser vos objectifs.

(+) Vous devriez parler aussi de votre formation.

4. Une premicre expérience réussie de 4 ans dans le secteur commercial m’a permis
d’¢largir mes compétences. J’ai d’abord collaboré avec le responsable commercial, puis j’ai



assisté également le responsable marketing pour la gestion des voyages d’affaires et le suivi des
dossiers-clients.

(+) Vous devez parler de votre expérience professionnelle.
(-) Proposez une rencontre pour donner plus d’informations.
(-) Indiquez vos autres compétences en relation au poste recherché.

5. Aujourd’hui, je souhaite travailler en France dans un domaine que je connais bien pour
avoir plus de responsabilités.

(+) 11 faut bien préciser vos objectifs.

(-) Proposez une rencontre pour donner plus d’informations.

() Vous devez parler de votre expérience professionnelle.

6. Je reste a votre disposition pour parler ensemble de mon parcours lors d’un prochain
entretien.

(-) Vous devez parler de votre expérience professionnelle.
(+) Proposez une rencontre pour donner plus d’informations.
(-) Indiquez vos autres compétences en relation au poste recherché.

7. Dans cette attente, je vous prie d’agréer, Madame Lefort, mes respectucuses
salutations.

(-) 11 est conseillé de parler de I’entreprise pour montrer que vous la connaissez.
(-) Donnez trois qualités en lien avec le poste.
(+) Utilisez une formule de politesse classique.

3. Types de batiments.
Grammaire :

1. Hapeuus en, y.

Hapeuus en (ommyoa) n y (myoa, mam) ynotpeOnsiroTcs B QyHKIIUUA OOCTOSTENCTB,
0003Havasi MECTOHAXOX/ICHHE, HanpaBiieHne. OHU CTOAT MEpe II1arojoM, KpoMe
YTBEPAUTEIBHOM (DOPMBI TOBETUTEIHLHOT'O HAKIIOHEHUS:

J’y vais dans une heure. A Tyna noiimy uepes uac.
Il en revient. OH oTTya BO3BpaIaercs.
N’y allez pas! He xoaute Tyna!

Allez-y! Wnute Tyna!

2. Obpazoseanue Passé composé.

Passé composé (mporeniiee CI0KHOE 3aBepIIEHHOE) 00pa3yeTcst oT present
BCIIOMOTATEJILHOIO TJ1aroJia avoir uiu étre v participe passé (MpudacTue MpoIIeIiero
BPEMEHH) CIPATAEMOTO TJIaroia.

Parler



ymeepoumenvbHas
Gopma

j’ai parlé

tu as parlé

il a parlé

nous avons parlé
vous avez parlé
ils ont parlé

ompuyamenbHast
Gopma

je n’ai pas parlé

tu n’as pas parlé

il n’a pas parlé

nous n’avons pas

parlé

vous n’avez pas
parlé

ils n’ont pas parlé

8onpocumenvHas
Gopma

est-ce que j’ai
parlé?

as-tu parlé?

a-t-il parlé?
avons-nous parlé?
avez-vous parlé?
ont-ils parlé?

Participe passé rmarosnoB I rpymnmnsl okaHUYMBaeTCs Ha —€:

parler — parlé.
Participe passé riaronos Il rpymmnsl okaHunBaeTcs Ha —i:

finir — fini.

Participe passé rmaromnos III rpymnmer umeer pa3nuunbie okoH4YaHus. Participe passé

HCKOTOPLIX I'NIar0JIOB:

faire — fait
dire — dit
prendre — pris
mettre — mis
écrire — écrit
sortir — sorti
partir — parti
suivre — suivi
savoir — su

lire—Ilu

connaitre — connu
devoir — dii

Voir —vu

répondre — répondu
venir — venu

tenir — tenu

vouloir — voulu
pouvoir — pu

vivre — vécu
mourir — mort
ouvrir — ouvert
aller — allé
traduire — traduit

construire —
construit

naitre — né
avoir —eu
étre — eté

boapImIMHCTBO I71arojioB CIipAracTcd € avoir.

C rnaronom étre cpsararoTcs :

- CJIcAyromue HCICPEXOAHBIC IJ1aroJibl :

entrer BXOJUThH monter MOJHUMATHCA
sortir BBIXOIUTH descendre CITyCKaThCsI
aller UATH, XOJUTh naitre POIUTHCS
venir OPUXOIUTH mourir yMHpPaTh
arriver npUOBIBATH tomber magarhb

partir ye3XKarh rester 0CTaBaThCA
rentrer BO3BpAaIIaThCs devenir CTAHOBUTHCS
revenir BO3BpALIATHCS

- BC€ MECTOMMEHHBIE IJ1aroJibl.



* Participe passé TIaroyioB, CIpsATalonInxcs ¢ éfre, COrJIacyeTcs B pOJIe ¥ YUCIIE C
MOJIeXKAITUM (€CITH 2-€ JIUI0 MH.Y. YIIOTpeOseTcs Kak GopMa BEKIMBOCTH, T.€. 0003HAYaeT
OJTHOTO YeJI0BEKa, TO participe passé numiercs 6e3 -S):

Elle est arrivée a Moscou. Ona mpuexana B Mockay.
1ls sont déja partis. Onu yxe yexanu.

Marie, a quelle heure étes-  Mapusi, BO CKOJIBKO BBI
Vous revenue? BEPHYJIUCH?

* JINYHBIE IIpUrjIaroJIbHbIC MECTOMMCHUA-AO0IIOJTHCHMA B CJIOXKHBIX BPEMCHAX CTAaBATCA
NnepeJa BCIOMOTaTCIIbHBIM I'JIaroJIOM:

Ce journal, je l'ai lu. S npouuTan 3Ty razery.

* gapeuus bien, mal, beaucoup, assez, trop, encore, déja, eClii OHH OTHOCATCS HE K
CYIIECTBUTEIILHOMY, a K TJIarojy, B CJIOKHBIX BPEMEHAX CTOST MEXK/Y BCIIOMOTATEIbHBIM
IJIaroJioM U participe passé:

J’ai beaucoup travaillé hier. 51 Buepa MHOTO padoTai.

J'ai fait beaucoup de fautes. 51 caenan MHOTO OMTUOOK.

3. Oépazosanue Futur immédiat.

Futur immédiat (Oyxymee Ommkaiiiee) IepeBOIUTCS TIAroJIOM B OyIyIIeM BPEMEHH CO CIIOBAMH celudc
WA cobupamscsi.

OG6pasyercst npu oMoty riaroia aller B HactosieM BpeMeHN ¥ HHPUHUTHBA CIIPSITaeMOro Tiaroia
(TMYHBIE MECTOMMEHUSI-IOTIOTHEHHUS, OTHOCSIIIHECS K TIIATr0Jy, CTaBsTCS Mepel HHOUHUTHBOM).

Il va revenir. OH ceituac BepHETCS.
Ils vont sortir. OnHu COOUPAIOTCS YXOAUTh.
Nous allons le prévenir. MBI ceifuac ero npexynpenum.

4. Oépaszoeanue Passé immédiat.

Passé immédiat (mpoureamiee Oamxaiiiiee) MepeBOIUTCS Ha PYCCKHI S3bIK TJ1ar0JIOM B IIPOLICALIEM BpEMEHH
B COYETAHUHM C HAPEUUEM «MOIbKO UMON».

OGpasyercst Ipy HOMOILHM IJIaroja VENir B HACTOSIIEM BPEMEHH ¢ IpeioroM de 1 MHGUHUTHBA CIIPATaeMOro
riarosia (JINYHbIC MECTOMMEHHMS-OTIOJTHEHHS CTABATCS epe] MHQHHUTHBOM):

Il vient de lire ce livre. OH TONBKO YTO MPOYUTAI ITY
KHHTY.
Ils viennent de nous aider. OHH TOJBKO YTO HAM TTOMOTJIH.

Exercice 1. Lisez le texte :
L’habitation principale
C’est I’habitation ou les Francais vivent au quotidien. 1l en existe de plusieurs genres :
- une maison de ville parfois avec un jardin ;

- un appartement dans un immeuble ;
- une maison individuelle, un pavillon dans un quartier résidentiel.



Le weekend et les vacances

Certains Francais qui ont de 1’argent aiment avoir une deuxi¢me habitation pour partir
en weekend, aller en vacances ou simplement se reposer.

La maison de campagne : souvent utilisée pour prendre 1’air et s’éloigner de la ville.

La maison de vacances : ¢’est une deuxiéme maison située dans un lieu plutot
touristique, parfois a 1’étranger.

Le mobil home : C’est une petite maison qu’on peut déplacer et qu’on utilise surtout
pendant les vacances.

Si vous décidez de louer ou d'acheter une habitation, il en existe une grande variété :

. Appartement (suite) - Comprend une ou plusieurs chambres, une cuisine, une
salle de bains et une salle de séjour. Un « studio » est une chambre qui comprend un coin cuisine
et une salle de bains. Un appartement d'une piéce comporte une petite chambre qui donne sur une
autre picce. Les appartements peuvent se trouver dans un immeuble ou dans une maison. Les
immeubles peuvent étre assez ¢levés (de 6 a 30 étages avec ascenseur) ou de faible hauteur
(moins de six étages sans ascenseur). Le propriétaire des appartements est le locateur ; il les loue
a des locataires.

. Logement en copropriété (condominium ou condo) - Un type de propriété qui
suppose l'achat d'une unité dans un immeuble ou dans un complexe de maisons en rangée, sans
pour autant vous conférer la propriété du terrain. Chaque propriétaire paye sa propre hypotheque,
ses taxes, ses factures de services publics, ainsi que des frais mensuels pour I'entretien de la
propriété. Il est parfois possible de louer un condo auprées de son propriétaire.

. Duplex - Une maison séparée en deux appartements distincts, situés 1'un au-
dessus de l'autre. Le propriétaire d'un duplex peut vivre dans un appartement et louer l'autre ou
louer les deux appartements a des locataires. Un « triplex » est une maison séparée en trois
appartements distincts.

. Maison isolée - Une maison simple dont une ou plusieurs personnes sont les
propriétaires. IlIs peuvent louer une ou plusieurs chambres ou toute la maison.

. Maison jumelée - Une maison simple qui a un mur en commun avec une autre
maison. Les maisons sont situées I'une a coté de l'autre et sont attenantes.

. Maison en rangée - Une petite maison qui fait partie d'une rangée de maisons
similaires. Les maisons en rangée peuvent étre achetées ou louées.

. Chambre - Une chambre louée dans un appartement ou une maison. Si le
locataire partage la cuisine, la salle de bains et la salle de séjour avec d'autres locataires, ce type
de logement porte le nom de colocation. La mention « chambre et pension » signifie que les
repas sont inclus.

Exercice 2. Dites V (vrai) ou F (faux) :

1. Une maison simple dont une ou plusieurs personnes sont les propriétaires s’appelle une
maison isolée.

(+) Vrai

(-) Faux

2. Une petite maison qui fait partie d'une rangée de maisons similaires s’appelle une maison
jumelée.

(-) Vrai

(+) Faux



3. Une maison séparée en deux appartements distincts, situés 1'un au-dessus de l'autre s’appelle
duplex.

(+) Vrai

(-) Faux

4. Un type de propriété qui suppose l'achat d'une unité dans un immeuble s’appelle une chambre.
(+) Vrai
(+) Faux

5. Une maison simple qui a un mur en commun avec une autre maison s’appelle une maison
isolée.

(-) Vrai

(+) Faux

Exercice 3. Trouvez la traduction :

1. maison f A) XmKH1Ha
2. bdtiment m b) nomuk, dpaurens (mpuctporika)
3. gratte-ciel m B) cenbckuit oM Ha tore @paniyn
4. hotel particulier m I') nom
5. cabane f ) 3amok
6. ferme f E) ocoOHnsik.
7. pavillon m ’K) 3nanue, ctpoeHue
8 chalet m 3) GamrHs
9. maison f de campagne W) mane (3aropojHbIii oM Ha Oepery peku, o3epa)
10. tour f K) 3aropousrii qom
11. chateau m JI) Hebockpéd
12. mas m [mas] M) pepma
13. taudis m [todi] H) npuropoHas naua
14. villa f O) Tpymo0a, Jragyra
15. datcha f [dat/a] IT) Bria
Cleé:
1-I 4-E 7-b 10-3 13-0
2- K 5-4 8-U 11-7 14-1T
3-J 6-M 9-K 12-B 15-H




Exercice 4. Reliez correctement :

. une maison
. une villa
. un gratte-ciel

N w0 DN -

ol

. une HLM
. une cabane
7. une ferme

[op}

8. un pavillon
9. un chalet
10. une tour

11. un chateau

. un hotel particulier

a) maison particulier de petite ou de moyen dimension
b) vaste batiment des siécles passés
c) batiment pour le logement et les activités agricoles

d) maison construite en bois, congu a 1’origine pour
les montagnes, maison de campagne

e) construction tres élevée
f) demeure citadine d’un riche particulier

g) immeuble de grande hauteur ayant la forme d’une
tour de trés nombreux ¢tages

h) petite construction en bois

1) toute construction destinée a servir d’abri et a isoler
j) batiment d’habitation

k) habitation a loyer modéré

Clé:

1-j 4-f 7-C 10-e
2-a 5-k 8-h 11-b
3-g 6-i 9-d

Exercice 5. Dans quelle définition ces mots sont employés dans le texte :

1. genres m pl

2. l’air

3. uncoin

4. une piece

5. des frais

Clé : 1b, 2a, 3b, 4b, 5a.

a) CTHIIb

b) Bux

a) BO31IyX
b) MmoTus

a) pyopuka
b) yron

a) JeTalb

b) komHaTa

a) pacxo/Isl

b) ycunus



Exercice 6. Complétez ce texte par les mots ci-dessous :
Les caractéristiques de I’immeuble Haussmannien.

Si Paris a) par un mouvement architectural majoritaire, c’est bien par le
mouvement appelé « Haussmannien ». Sous 1’égide du Baron Haussmann (Second Empire) et les
années suivants la chute de Napoléon 111, ce sont des milliers d’immeubles Haussmanniens qui
ont été construits a Paris et représentent aujourd’hui environ 60% des immeubles de la
capitale. Mais qu’est-ce qu’un immeuble Haussmannien ?

La fagade est b) qui caractérise le plus le style Haussmannien. Les c)
devaient respecter une méme hauteur, ainsi que des mémes lignes principales de fagade pour ne
former qu’un seul et méme d) architectural. La hauteur devait quant a elle étre e) ala

largeur de la voirie, et ne jamais dépasser 6 étages.

La fagade de type du style Haussmannien est construite en pierre de taille. Elle se
compose de la f) suivante :

Un rez-de-chaussée, haut de plafond, avec au-dessus Q) . Le rez-de-chaussée
devait pouvoir accueillir des commerces, sauf dans les immeubles dits « de haute bourgeoisie »
(que I’on retrouve en nombre dans le h) Monceau, par exemple)

Un deuxiéme étage « noble », avec des balcons et des encadrements de fenétres
richement décorés. Le deuxiéme étage est le plus noble car a cette époque 1’ascenseur n’existe
pas.

Les troisiéme et quatrieéme étages sont plus classiques. Des balcons individuels sont
apparus a la suite des modifications du cahier des charges qui réglementait I’architecture
Haussmannienne.

Un cinquieme étage est avec 1) filant.
Le dernier étage est avec des combles ou des appartements de service.

C) se caractérise b) I’¢lément c) immeubles
d) ensemble e) proportionnelle f) maniére
g) un entresol h) quartier i) un balcon

Exercice 7. Mettez les verbes au passé composé

1. Jel'..... de notre réunion (prévenir).
(+) ai prévenu
(-) as prévenu
() suis prévenu

2. 1l ..... pendant cet été (grandir).
(+) a grandi
(-) es grandi
(-) as grandi




. Nous ..... ..... leur réponse hier (recevoir).

(+) avons regu
() sommes regu
(-) avez regu

s ..... ce livre (lire).

(+)alu
() eslu
(—) estlu

. Vous ..... cette régle (apprendre).

(+) avez appris
(-) avons appris
(-) étes appris

... (partir).
(+) est parti
(-) es parti
(-) a parti

Nous ..... de la maison (sortir).

(+) sommes sortis
(-) avons sorti
() sommes sorti

. Cet été je ..... a Sotchi (aller).
(+) suis allé

(-) ai allé

(—) est allé

. Quand tu ..... de la campagne (revenir)?

(+) es revenu
(-) est revenu
(-) as revenu

10. Elles ..... a Moscou (naitre).

(+) sont nées
(-) ont né
(-) sont nés



11. Tu ..... malade (tomber)?

(+) es tombé
(-) est tombé
(-) as tombé

12. Qu’est-ce que tu ..... (dire)?
(+) as dit
(-) adit
(-) es dit

13. Vous ..... son adresse (retenir)?

(+) avez retenu
(-) étes retenu
(-) as retenu

14. Elle ..... (arriver)?

(+) est arrivée
(-) as arrivée
(-) est arrivé

15.1Is ..... au sixieme étage (monter).

(+) sont montés
(-) ont montés
(-) sont monté

16. Nous ..... du café (prendre).

(+) avons pris
() sommes pris
(—) avez pris

Exercice 8. Conjuguez au Futur immédiat les verbes suivants :

1. Tu... (envoyer) une lettre.

(+) vas envoyer
(+) va envoyer
(+) viens d’envoyer

2. s ..... (regarder) la télé.



(+) vont regarder
() allons regarder
() regarderont

. Je ..... (revenir) du cinéma.

(+) vais revenir
(+) vas revenir
(+) viens revenir

... (acheter) ce manuel ?

(+) va acheter
(+) vont acheter
(-) achétera

Elle ..... (faire) ses devoirs.

(+) va faire
(+) vas faire
(+) vient faire

. Nous ..... (écrire) une dictée ?

(+) allons écrire
(-) allez écrire
(+) vas écrire

. Elles ..... (répondre) a tes questions.

(+) vont répondre
(+) viennent répondre
(-) va répondre

. On ..... (déjeuner).

(+) va déjeuner
(+) vas déjeuner
(+) déjeunera

. Vous ..... (partir) ?

(+) allez partir
(+) allons partir
(+) venez partir

10. Je ..... (faire) du ski.



(+) vais faire
(+) vas faire
() ferez

Exercice 9. Conjuguez au Passé immédiat |es verbes suivants :

Elle ..... (corriger) nos fautes.

(+) vient de corriger
(-) va corriger
(-) a corrigé

. Je ..... (parler) de mon voyage.

(+) viens de parler
(-) vient de parler
(-) vas parler

. 1ls ..... (apprendre) cette nouvelle ?

(+) viennent d’apprendre
(-) vont apprendre
(-) apprendront

. On ..... (regarder) ce film.

(+) vient de regarder
(-) va regarder
(+) viens de regarder

. Tu ..... (parler) de cela.

(+) viens de parler
(+) vient de parler
(-) vas parler

. Elles ..... (se baigner) ?

(+) viennent de se baigner
(+) vont se baigner
(-) se baigneront

. Vous ..... (arriver) ?

(+) venez d’arriver
(+) venons d’arriver



() allez arriver

8. Tu.... (lire) ce livre ?

(+) viens de lire
(+) vient de lire
() lira

9. IIs..... (écouter) la musique.

(+) viennent d’écouter
(-) vont écouter
(+) vient d’écouter

10. Vous ..... (dire) cela.

(+) venez de dire
() allez dire
(-) direz

Exercice 10. Remplacez les points par les adverbes en, y :

1. J....reviens déja.

2. Il va au cinéma. Nous ..... allons aussi.

)y
() en

3. Elle est allée au magasin. Elle ..... reviendra dans une demi-heure.
(+) en

)y

4. Jouvre mon sac etj’..... sors des manuels.
(+) en

)y

5. Il..... partira au mois de janvier.

Le francais des affaires



Conversations téléphoniques en francais

1. Généralités

Pour commencer, il est important de se focaliser sur quelques généralités, notamment du
vocabulaire, afin que tout paraisse clair autour du théme de 1’appel téléphonique. La premicre
chose a éviter, c’est confondre “nombre” et numéro”. Quand on veut joindre son interlocuteur,
on utilise ce qu’on appelle un numéro de téléphone. D’ailleurs, quand on 1’énonce, les numéros
se disent deux par deux. En France, chaque numéro commence par un 0, et le chiffre suivant
dépend de la région ou 1’on habite.

— Quel est ton numeéro de téléphone?

— Mon numéro de téléphone c’est le 06 34 43 79 98.

Ensuite, la technologie ne cessant d’évoluer, le mot “téléphone” reste général et peut
revétir différents noms. En France, on parlera plutét de téléphone, de smartphone ou de
portable (comme les ordinateurs).

Il existe également un vocabulaire spécifique lorsqu’on cherche a avoir une conversation
téléphonique. On peut dire: Appeler/contacter une personne. Ou encore: Téléphoner a une
personne. Et dans un langage davantage familier: Passer un coup de fil.

Lorsqu’on nous appelle, le téléphone émet une sonnerie, et on va décrocher le
téléphone. Une fois la conversation terminée, on va raccrocher.

Quand une personne effectue un appel, elle entend un signal sonore avec une certaine
tonalité dans le combiné. Et le téléphone de celle qui regoit 1’appel émet une sonnerie.
En revanche, si le téléphone sonne “occupé®, le signal sonore sera différent et davantage
saccadé.

Enfin, quand on n’arrive pas a joindre quelqu’un, il est également possible de tomber sur
un répondeur, aussi appelé messagerie vocale.

Finalement, en frangais, on engage une conversation téléphonique par le fameux “Allo*,
qui peut aussi s’écrire “Allo”.

2. Exemples de conversations téléphoniques

Conversations téléphoniques dans un contexte formel
Exemple 1.

—All6?

— Allo, bonjour Madame, c’est monsieur Lebrun a [’appareil. Pourrais-je parler a madame
Lécureuil?

— Qui, ¢’est moi, de quoi s agit-il?

— C’est au sujet des noisettes...

Exemple 2.

— Oui ? Bonjour.

— Bonjour Madame, c’est monsieur Delamarche, est-ce que monsieur Lebrun est la s il vous
plait?

— Oui, un instant s’il vous plait, je vais voir s’il est disponible.

[...]

— Je suis désolé, monsieur Lebrun est en réunion, vous pouvez lui laisser un message ou rappeler
plus tard.

— D’accord, bon, je rappellerai alors. Merci, au revoir.

— Au revoir.

Exercice 11. Numeérotez les étapes de la conversation.
Remercier

)1



)2
)3
(+) 4
()5
Se présenter
)1
(+)2
)3
()4
()5

Saluer
()1
()2
)3
)4
)5

Prendre congé
)1
()2
()3
()4
()5

Donner 1’objet de son appel
)1
()2
(+)3
()4
()5

Exercice 12. Complétez le dialogue ci-dessous avec les bonnes formules.
Rahila : Rahila, service ventes, Nigeria Trading Company Ltd.
1

Bello : Bonjour, 2 Bello, secrétaire a la société Nestlé.
3 sur vos prix.

Rahila: 4 , Monsieur.

[...]

Bello : C'est bien. 5 , Madame.

Rahila : 6

Bello : Au revoir.
Rahila: 7 , Monsieur.




A. Je vous remercie
B. c’est
C. Jevous en prie
D. Je voudrais un renseignement
E. Que puis-je faire pour vous ?
F. Bonne journée
G. Je vous écoute
Clés
1 2 3 4 5 6 7
B D G A C F
Grammaire :
1. Ilaccugnasn ¢popma.

Bo ¢panmy3ckom s3bIKke, Kak U B PYCCKOM, MEPEXOIHBIC TJAroJibl MOTYT HMETh
naccuBHYIO (hopMy, KoTOpas oOpaszyercs NMpH IMOMOIIM Tjarojia étreé B COOTBETCTBYIOLIEM
BpeMeHH u participe passé cropsiraemoro riarona. B maccuBHO# dopme participe passé Bceraa
COTJIaCyeTCsl B POJIE M Yuclie ¢ moyiexamuM. [Ipu nepexose u3 akTUBHOM (OPMBI B TACCHBHYIO
IpSIMOE JIOMIOJTHEHHE CTAHOBUTCS TIOJUICXKAIIMM, a ITOJIS)KAIIEee — KOCBCHHBIM JIOTIOJIHEHHEM.

Serge écrit une dictée. (forme active) Cepreii nuiIeT JUKTAHT.
La dictée est écrite par Serge. (forme passive) JukTant Hanucan Cepreem.

Ecnu B akTUBHOU (popMe MOJIeKaIee BIPAKEHO HEONPEACIEHHBIM MECTOMMEHUEM ON,
TO B TACCUBHOM (popMe OTOTHEHUE IEHCTBYIOIIETO JINIA OTCYTCTBYET:

On a orné cette salle. DTOT 3aJl yKPACHIIU.
Cette salle a été ornée. DTOT 3aJ1 OB YKpalleH.

JlonosHeHHE IEHCTBYIOIIETO JIMIA B ITACCUBHOW (hopMe BBOAMUTCS Mpejaoramu par u de.

Ecimu xoCBeHHOE JOTOJHEHHE SIBISIECTCS HEMOCPEJACTBCHHBIM AKTHBHBIM HCTOYHHUKOM
JICHCTBUS, YIOTPEOJIIeTCs mpeyior par:

Le texte a été traduit par les étudiants de TexcT ObT TepeBeAEH CTyJSHTaMHU Hamei
notre groupe. TPYIIIBL.

[Tpemrtor de 06bIYHO yrIOTPEOIISIETCS:

* mmocyie riarosioB aimer, adorer, détester (henasudems), MéPriser (npezupams), estimer
(veaosicamy), respecter (ygasicams):

Cet écrivain est aimé de tous DTOT MUcCATENb TIO0UM BCEMU
mes amis. MOWMH JIPY3bSIMH.

* TIOCJIE TJIaroJIoB COUVIir, entourer (oxkpyosicams), Orner (ykpawams), planter (casxcams),
charger (naepyocamw), remplir (nanoanams), border (oxavimasme, obcaxncusamp) 1 HEKOTOPHIX
JIPYTUX, €CITH KOCBEHHOE JOMOJIHEHHE HE SIBIIIETCS HEIMOCPEICTBEHHBIM aKTHUBHBIM HCTOYHUKOM
JeiicTBUS (B TPOTUBHOM Cliydae yroTpeoiseTcs par).

Ha pycckuii s3bIK TpeIOKEHHsI ¢ TJIaroJioM B IMAaCCHUBHOM (hopMe MOTYT MEPEBOAUTHCS
rJ1larojjaMi B aKTUBHOM, IAaCCHUBHOW, BO3BpaTHON (opmax, a Takke HeolpeneraEHHO-THUYHBIM
IIPEIIOKECHUEM:

Cette salle est ornée de CTyneHTbl yKpacWiud 3TOT
guirlandes par les étudiants. 3aJ1 TUPJISTHIAMU.




Ce livre est vendu dans Dra kuHura mpomaércs BO
beaucoup de librairies. MHOI'MX Mara3uHax.

[Tocse rinaronos, TpeOyOIIKX Mepe/] KOCBEHHBIM JIOMOJIHEHUEM Tpe yiora de, yacTHYHbIN
apTUKIIb U HEOIIPEIETICHHBIN apTUKIIb MHOKECTBEHHOT'O YUCIIA OMMYCKAIOTCS.

Le vase est rempli d’eau. Ba3za mamonneHa Bogoi.

La table est couverte d’'une nappe. CTOJ OKPBIT CKaTePTHIO.

Les tables sont couvertes de nappes. CTOJIBI TOKPBITHI CKATEPTAMH.
2. Cmenenu cpagHeHus nPUNazamenbHulx.

Cpasnumenvnas cmenens (le comparatif) oOpasyercs mpu momoru Hapeuwit aussi
(maxoice), plus (6oree), MoINS (menee), KOTOPBIE CTABATCA MEpE] MpHUIaraTeIbHBIM, H COM03a
que, KOTOPBI CTAaBUTCS MOCIE MpHarareabHoro. Eciu B MPEIIOKEHUH UMEETCS HECKOJIBKO
NpUIAraTeSibHbIX B CPAaBHUTEIBHOW CTENEHH, Hapeuus aussi, plus, moins craesrtcs mepen
KQKIBIM TIPHJIAraTeIbHBIM:

Cette salle est aussi claire que la salle Dra aynuropus Takas ke cBeT/as, Kak M
voisine. cocemHss.

Cette salle est plus claire que la salle voisine.  Dta aymuTopus cBeTIiee, YeM COCEIHSIS.
Cette salle est moins claire que la salle Dta aymutopus MeHee CBeTjias, YeM

voisine. COCEITHSIS.
Cette salle est moins claire et moins grande Dta aynuTopusi MeHee CBETIas M HE Takas
que la salle voisine. 0oJbIIast, KaK COCEIHSA.

Ilpesocxoonas cmenens» oOpasyercss mpu moMmolnd Hapeuwit plus, moins, mnepen
KOTOPBIMH CTaBUTCSl ONPEOeNEHHbI apmuKib ULU NPUMANCAMENbHOe Npula2amenvsHoe B
COOTBETCTBYIOILIEM poJie U uucie. Ecin ogHO npuiiaraTebHOE CTOUT NEPE]] CYILIECTBUTENBHBIM,
a Jpyroe Imocie, TO B TPEBOCXOIHON CTENEHU 00a MpuiaraTeslbHbIX OYyAYyT CTOSITh IOCIE
CYILECTBUTEIIBHOTO (onpenenéHHbIHI apTHKJIb ynotpeobsiercs JIBAXKIbI: nepexn
CYILIECTBUTENIbHBIM U ME€peJl MPUIaraTeabHbIM):

C’est la plus grande salle de notre 3Jrto camas Oonblias ayIuTOpUs B HalleM

Universite. YHusepcurere.

C’est la moins grande salle de notre D10 camas MajJeHbKas ayJUTOpUs B HalleM
Université. VYHuBepcurere.

C’est la salle la plus grande et la plus D10 camas Oonbmas © camas CBeTJas
claire. ayJUTOpUs B HAallleM Y HUBEPCUTETE.

C’est mon plus grand ami. 3T0 MOIi camblii OOJBIION JIPYT.

Ocobbie popMBI:

bon meilleur le (1a) meilleur(e)
mauvais pire le (la) pire
plus mauvais le (Ia) plus mauvais(e)
petit plus petit le (1a) plus petit(e)
moindre le (la) moindre

3. Oépazosanue Imparfait.



Imparfait (mpomeniiee HesaBepiIEHHOE) YIIOTPEOIAETCS 11 0003HAUCHUS MTPOIICIIIIETO
HE3aBEPUIEHHOTO JIEHCTBHS, T.€. HAXOJSAIIETOCS B MPOIIECCE COBEPIICHUSI U HE OIPaHUYECHHOTO
0 JUTUTEITLHOCTH :

1l regardait la téle. OH cMOTpeI TeIeBH30p.

O6pasyercst OT OCHOBBI 1-TO JIMI[a MHOKECTBEHHOT'O JIMIA B HACTOSIIEM BPEMEHH ITYTEM
npubaBIieHUS OKOHYaHHMI -ais, -als, -ait, -ions, -iez, -aient:

dessiner — nous dessin-ons — je dessinais;

choisir — nous choisiss-ons — je choisissais ;

traduire — nous traduis-ons — je traduisais.

Oco0sic cayuan: étre — j’étais; falloir — il fallait; pleuvoir — il pleuvait.

Imparfait ymorpebmsiercst Takxke s O00O3HAYCHHS IOBTOPSIOLIMXCS JICHCTBHH B
nporwiom (o0baHO co ciaoBamu d’habitude, parfois, tous les soirs, chaque jour u T.1.); s
OnﬂcaHHﬁ; JJIs1 0003HaUYeHUS ﬂeﬁCTBHH, MMPOTCKAOMICTO OAHOBPEMCHHO C IPYI'UM SaBepIHéHHLIM
(passé composé) wiu HezaBepmEHHbIM (Imparfait) neiicreuem:

Elle lui téléphonait d’habitude deux fois OOBMHO OHa €My 3BOHWJIA JBa pa3a B

par semaine. HEJIEIIO.

La journée était belle. JleHb ObLT XOPOLIHiA.

1l déjeunait et lisait un journal. On o0enan 1 yuTan razery.

Quand je faisais mes devoirs, mon ami Kormga st jgeman ypokKH, MO# JApyr MHE
m’a téléphoné. TTO3BOHMIL.

Ecnu peus uaér o neiicTBUSX OrpaHUYCHHBIX BpeMeHHbIMU pamkamu (longtemps, trois
heures, toute la journée), cieayer ymorpebisaTh passé Composeé:
Nous avons parlé MBI 10710 TOBOPUIIH.
longtemps.
Imparfait uacro ymoTpebsisiercst B pa3roBOpHON pedr B BOIPOCHTEIILHBIX MPEITIOKCHUSIX,
BBOJIMMbIX YacTHIICH “Si” U BbIpa)KaeT MpeIoKeHNE, IPUTIIAIICHUE:

Si nous allions au MoxkeT OBITH TOHIEM
cinéma ? B KHHO?
4. Bonpocwi k unenam npeonoscenus.
OpnymieBnéHHOE Heonymesnénnoe
[Topnexamee qui qu’est-ce qui
qui est-ce qui
[Mpsimoe qui que
AOTOJIHCHHUE qui est-ce que qu’est-ce que
Kocsennoe aqui a quoi
AOHOTHEHUE de qui, etc. de quoi, etc.

Bompoc k noonexcawemy, o6o3HavaronieMy OMYIIECBIEHHBIN MPEAMET, CTPOUTCS TPH
nomMoIyu qui uau qui est-ce qui.

Bomnpoc k noonexcauiemy, 0003HauaroneMy HEOyIIEBIEHHBIN IPEIMET, CTPOUTCS TPU
TIOMOIIIHA BOITPOCHUTENILHOTO 000opoTa qu’ est-ce qui.



B BOIIPOCC K MOJAJICIKAIIICMY TJ1IaroJl BCCraa CTOUT B 3-m JIMOEC CAMHCTBCHHOT'O YKClia:

Nous lisons un texte. Qui lit un texte?
Qui est-ce qui lit un texte?

Une haute maison se trouve Qu’est-ce qui Se trouve au
au milieu de cette place. milieu de cette place?

Boripoc k npamomy dononnenuto, 0603HaYAIOIIEMY OTYIICBIEHHBINH TPEAMET, CTPOUTCS
py oMoy Ui uiam qui est-ce que.

Bonpoc k npamomy oOononnenuto, 0003HAYAIONMIEMY HEOAYIIEBICHHBIH MPEIMET,
CTpOUTCS TpU TTomMoIu que uimu qu* est-ce que.

[Tocne BompocuTenbHBIX 000pOTOB (Ui €st-Ce (ue, qu’ est-ce que — mpsMO MOPSIOK

CJIOB.
Il voit Nicolas. Qui voit-il?
Qui est-ce qu il voit?
1l écrit une lettre. Qu’ écrit-il?
Qu’est-ce qu’il écrit?

Bonpoc k koceennomy oOononnenuio, 0003HayaroleMy OJYHIEBIEHHBIH MpeIMeT,
CTPOUTCS TP MOMOIIH Ui ¥ TTPeJIora.

Bonpoc x Koceemnomy oOononmnenuro, 0003HAUYaAIOUIEMy HEOIYIIEBIEHHBIA NpEIMET,
CTPOUTCS TP MOMOIIK UOI U TpeyIora.

Elle parle a son amie. A qui parle-t-elle?
Il parle de son voyage. De quoi parle-t-il?
S. Bonpocumenvnuvie napeuus.

B BOIpOCHUTENBHBIX MPEATIOKEHUSX, HAYMHAIOMIUXCS C BOMPOCHUTEIBHBIX HAPEUUN,
JIENIaeTCsl npocmas VI CIONCHAS UHBepCUsl, W YIIOTPeOIIsieTcss BOIPOCUTENbHBIN 000poT est-
ce que.

Bonpocurenbubie Hapeuus: Ou (ede? kyoda?) w d’0u (omkyoa) CIy:)kaT BOIPOCOM K
00CTOSATENHCTBY MECTA!

Ou allez-vous? Kyna BeI nuére?
D ’ou venez-vous? Otkyna BeI uuére?

Hapeuwne quand (xoeda?) ciay XUt BOIPOCOM K OOCTOSTEIBCTBY BPEMEHHU:
Quand est-ce que je reviens? Korna st Bo3Bpararocs?



Hapeune comment ciiy>kuT BOIpocoM K 00CTOSITENbCTBY 0Opa3a IeicTBUS (Kak?) Win K
MMEHHOMW 9aCTH CKa3yeMOTr0, BRIPAKCHHOMW MPUIaraTeIbHbIM (Kakog?).

Comment Michel lit-i/ en francais? Kak Muxauni unraeT mo-(paHiy3cku?
Comment est votre salle d’études? Kakas y Bac aymuropusi?

Hapeune combien (ckonvko?) sBiseTcss Win OmpeaeieHHeM Mojjiexaniero (Torma
COXpaHsieTCs TPSIMON TOPSIOK CJOB), WM OIpeAelCHHUEeM JOMOJIHEHUs (TOorga HY)KHA
WHBEPCHUS):

Combien d’étudiants font leurs CKOJIBKO CTYJACHTOB YYMUTCS Ha Ballem
études a votre faculté? dakynbrere?
Combien de freres as-tu? Ckonbko y Te0st OpaTheB?

Exercice 1. Lisez le texte :

Les différents matériaux de construction

Construire ou faire construire sa maison individuelle améne a faire des choix ; choix
du terrain, du type de construction, du style de maison que I'on souhaite... Parmi les
décisions primordiales qui précédent la construction figure évidemment celle du choix des
matériaux de construction.

La brique
La brique est sans doute I'un des matériaux de construction les typiquement frangais !

Elle doit incontestablement son succés a ses grandes qualités thermiques ; la brique est en
effet réputée pour ne pas laisser s'échapper la chaleur en hiver, mais conserver la fraicheur en
éte, et préserver notre budget Energie !
Depuis quelques temps, les briques alvéolaires prennent le pas sur les briques creuses classiques
dans la construction, car elles ont une excellente capacité d'isolation.

Le béton

Solide, stable, résistant, le béton a une excellente réputation parmi les différents
matériaux de construction qui existent !

Pour nos travaux de gros-ceuvre, on pourra choisir entre un des murs en béton cellulaire,

robustes et 1égers (plus faciles a poser), ou des murs en béton armé, renforcés d'une armature
métallique donc deux fois plus résistants encore, pour des fondations on ne peut plus stables.

Mais quoi qu'il en soit, le béton s'avére toujours un choix sage, car c'est un matériau aux
trés bonnes capacités thermiques, régulateur d'humidité et tres résistant. C'est aussi un excellent
isolant.

Le parpaing
Parmi les différents matériaux de construction présents sur le marché, c'estle

parpaing qui est aujourd'hui le plus utilisé. On le confond souvent avec le bloc de béton, mais le
parpaing est en réalité un aggloméré ciment.

Trés solide, le parpaing possede également de bonnes qualités isolantes. Cerise sur le
gateau : le parpaing présente un rapport qualité/prix des plus favorables...
Le bois

Ces dernieres années, le bois a fait son grand retour dans l'aréne de la construction, pour
devenir l'un des matériaux les plus prisés.
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Les raisons d'un tel retour gagnant ? Sans doute son charme naturel et authentique, mais
aussi son pouvoir isolant, 10 fois supérieur a celui du béton. Avec a la clé, de belles économies
d'énergie...

Et si I'on veut se construire soi-méme une maison écolo avec de jolis murs en bois, on achéte des
briques de bois (ou parpaings de bois) que I'on pourra monter rapidement tout seul.

La pierre

Parmi les différents matériaux de construction possibles, la pierre est sans doute celui qui
a le plus de caractére et d'authenticité. En plus, c'est un des matériaux qui dure le plus dans le
temps.

Mais les qualités esthétiques de la pierre sont souvent éclipsées par son colit assez élevé
; un mur en pierre naturelle ou en pierre de taille, ¢a n'est malheureusement pas accessible a tous
les budgets...Quoi que les pierres de parement permettent aujourd'hui d'avoir des murs en pierre
chez soi ou en extéricur a moindre frais !

Exercice 2. Dites V (vrai) ou F (faux) :

1. La pierre est le matériau le plus bon-marché.
(-) Vrai
(+) Faux

2. Le béton régule parfaitement I'humidité dans les batiments.
(+) Vrai
(-) Faux

3. Ces dernieres années, le bois n’a fait aucun retour dans l'aréne de la construction et n’est pas
devenu si important comme la brique par exemple.

(+) Vrai
(+) Faux

4. On confond souvent le parpaing avec le bloc de béton, mais le parpaing est en réalité un
ciment agglomére.

(+) Vrai
(-) Faux

5. Si I'on veut se construire soi-méme une maison écolo avec de jolis murs en bois, on achéte des
briques de bois que I'on pourra monter rapidement tout seul.

(+) Vrai
(-) Faux

Exercice 3. Choisissez une variante correcte :

a) La brique est sans doute I'un des matériaux de construction ....!
(+) les typiquement frangais
(-) les typiquement anglais
(-) les typiquement allemands


https://www.m-habitat.fr/terrassement-et-fondation/maconnerie/les-murs-en-pierre-2289_A
https://www.m-habitat.fr/terrassement-et-fondation/maconnerie/les-murs-en-briques-2293_A

b)

d)

e)

() les typiquement espagnols

La brique est en effet réputée pour ne pas laisser s'échapper la chaleur en hiver, mais
conserver la fraicheur en été,!
(+) et préserver notre budget Energie

(-) dévaster de I’énergie
(-) augmenter les prix
(-) la rendre plus chére

Pour nos travaux de gros-ceuvre, on pourra choisir entre un des murs en béton cellulaire,
ou des murs en béton armé....

(+) renforcés d'une armature métallique

(-) consolidés avec du bois

(-) plus solides grace aux maticres plastiques
(-) plus solides avec I’aide du verre

On le confond souvent avec ...., mais le parpaing est en réalité un aggloméré ciment.
(+) le bloc de béton

(-) une brique

(+) des briques de bois

() un mur en pierre naturelle

Ces dernieres années, le bois a fait son grand retour dans l'aréne de la construction, pour
devenir 'un....

(+) des matériaux les plus prisés

(+) des matériaux les plus cheres

(-) des matériaux les plus avantageux
(+) des matériaux les plus solides

f)

a)

Les qualités esthétiques de la pierre sont souvent éclipsées par son ....
(+) cotit assez élevé

(+) prix assez bas

() installation difficile

(+) usage qui n’est pas pratique

Exercice 4. Remplissez les blancs :

Elle doit incontestablement son ... a ses grandes qualités thermiques.
(+) succes

(-) échec

(-) examen
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b)

d)

f)

(+) épreuve

Le béton a une excellente .... parmi les différents matériaux de construction qui existent.
(+) réputation

(+) condition

() situation

(-) conséquence

Le béton est un .... aux trés bonnes capacités thermiques.
(+) matériau

(-) substance

() liquide

(+) élément

Le béton s'avere toujours un choix sage, car c'est un matériau aux trés bonnes capacités ...
(+) thermiques
(-) plastiques
(-) élastiques
(-) isolantes

Tres solide, le parpaing posséde également de bonnes qualités....
(+) isolantes

() plastiques

(+) thermiques

() élastiques

On achete des briques de bois (ou parpaings de bois) que 1'on pourra .... rapidement tout
seul.

(+) monter
() batir

(+) construire
(+) mettre

Exercice 5. Trouvez le mot correspondant a la définition :

1.

a) Aggloméré parallélépipédique, plein ou

. creux, a base de ciment.
La brique

2.

b) Matériau de construction constitué de
terre argileuse, en forme de

Le béton parallélépipede rectangle.




3. Le parpaing c) Bloc ou masse constituant la matiére
des roches et des rochers.

d) Matériau artificiel fait de cailloux, de
graviers et de sable, réunis entre eux au

4. Le bois N -
moyen d'un liant généralement
hydraulique.
e) Matiére dure qui constitue le tronc, les
. branches et les racines des grands
5. Lapierre

végétaux, formée par des vaisseaux
conduisant la séve brute, les fibres et le
parenchyme.

Clé : 1-b; 2-d; 3-a; 4-e; 5-c

Exercice 6. Mettez les prépositions dans les blancs
1. Labrique est ... doute I'un des matériaux de construction les typiquement frangais !
(+) sans
(-) avec
(-) dans
() parmi
2. On pourra choisir entre un des murs en béton cellulaire, robustes et 1égers (plus faciles a
poser), ou des murs en béton armé, renforcés ..... une armature métallique.

()&
(=) par
(-) avec
(-) sans
3. Cerise .... le gateau : le parpaing présente un rapport qualité/prix des plus favorables.

(+) sur
(-) dans
(-) au-dessus
(-) au-dessous
4. Ces dernicres années, le bois a fait son grand retour ... I'aréne de la construction.

(+) dans
(-) sur
(-)en
(=) par

5. L'on veut se construire soi-méme une maison écolo avec de jolis murs ...bois.

(+)en
() du
(-) avec
() par
6. ... les différents matériaux de construction possibles, la pierre est sans doute celui qui a le
plus de caractére et d'authenticité.

(+) Parmi
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(-) Entre
(-) Dans
(—) Pardessus

Exercice 7. Complétez ce texte par les mots ci-dessous :

Les mots des matériaux

Un matériau de construction 1 est un matériau dont les risques pour la
santé sont évalués scientifiquement, sont acceptables et controlables, suivant les étapes de son
cycle de vie en  suivant D’évolution des  connaissances  scientifiques.
Un matériau naturel n’est pas forcément un matériau sain. Il n’est naturel que par sa

2 et des ajouts servant a optimiser son utilisation peuvent en modifier
considérablement ses qualités originelles.
L’énergie grise est I’énergie utilisée pour extraire les matiéres premicres, fabriquer, transporter,
distribuer, éliminer ou recycler le 3 en fin de vie. L’objectif est bien entendu
d’opter pour des produits de construction qui affichent une faible énergie grise.
Un matériau écologique est un matériau dont la production, la mise en ceuvre, 1’utilisation, le
recyclage ne sont pas préjudiciables a I’ 4 . C’est également un matériau économe en
matiére premicre et en énergie. Les produits de construction doivent par ailleurs étre munis d’une
étiquette qui indique, de maniere simple et lisible, leur niveau d’émission en polluants volatils.
Le niveau d’émission du produit est indiqué par une classe allant de A+ (trés faibles émiSsions) a
C (fortes émissions), selon le principe déja utilisé pour I’électroménager ou les 5 . Les
consommateurs disposent ainsi d’une information transparente qui peut constituer un critére de
sélection supplémentaire.

1.
(+) sain
(-) normal
(-) adéquat
() malade

(+) provenance
(-) origine

(-) apparence
() résistance

(+) produit
() article
(-) travail
(-) ouvrage

(+) environnement
(-) atmosphére

(-) entourage

(-) climat

(+) véhicules
(-) trains

(—) bateaux
(-) avions



Exercice 8. Remplacez les points par les verbes a I’imparfait :

21.  Apres les cours je (aller) a la bibliotheque.
(+) allais

() allait

() allaient

22. Chaque été nous (aller) au bord de la mer.
(+) allions

() alliez

() allaient

23. IIs (aimer) se promener dans le parc.
(+) aimaient

(-) aimions

(-) aimait

24.  Le matin il (faire) de la gymnastique.
(+) faisait

(-) faisais

() faisaient

25. 1l fait trés chaud. Si nous (ouvrir) la fenétre ?
(+) ouvrions

(+) ouvriez

(-) ouvraient

26.  Elle (préparer) le déjeuner.
(+) préparait

(+) préparais

(-) préparaient

27. Les enfants (faire) leurs devoirs.
(+) faisaient

(—) faisait

(—) faisions

28.  Nous I'(attendre).
(+) attendions

() attendiez

(-) attendais

29.  Elle (écouter) la radio.



(+) écoutait
(-) écoutais
(-) écoutiez

30.  Chaque soir il (lire) un livre.
(+) lisait
() lisais
() lisiez

Exercice 9. Indiquez la traduction correcte :

4. [TepBoe ympaxHEeHUE CIIOXKHEE, YeM BTOPOE.

(+) Le premier exercice est plus difficile que le deuxiéme.
(-) Le premier exercice est moins difficile que le deuxiéme.
(-) Le premier exercice est aussi difficile que le deuxiéme.

5. Dta OallIHS HUXKE.
(+) Cette tour est plus bas.
(+) Cette tour est moins bas.
(—) Cette tour est aussi bas.

6. DTOT TEKCT JUJIMHHEE, YeM MPEbITyLIHi.
(+) Ce texte est plus long que le texte précédent.
(-) Ce texte est moins long que le texte précédent
(+) Ce texte est aussi long que le texte précédent

4. 310 camblii OOJIBIIION 3aBOJ] B HAIIIEM TOPOJIE.
(+) C’est la plus grande usine de notre ville.

(-) C’est la moins grande usine de notre ville.
(-) C’est plus grande usine de notre ville.

5. DT0 caMoe HEKpACUBOE 3/1aHUE.
(+) C’est le moins beau batiment.
(+) C’est le plus beau batiment.
(-) C’est moins beau batiment.

6. Mos kBapTHpa Takas ke CBETJIasl.
(+) Mon appartement est aussi clair.
() Mon appartement est plus clair.
(=) Mon appartement est moins clair.

7. 2T0 caMbIil JTy4YIlIUi I€Hb B MOEU KU3HU.



(+) C’est le meilleur jour de ma vie.
(-) C’est le plus mauvais jour de ma vie.
(+) C’est le pire jour de ma vie.

8. Moii poHOI TOPOJ MEHBIIIE, YeM ITOT TOPOJI.

(+) Ma ville natale est plus petite que cette ville.

() Ma ville natale est plus grande que cette ville.
() Ma ville natale est plus mauvaise que cette ville.

9. DT0 caMBblif MJIOXOM CIIEKTAKIIb.

(+) C’est le plus mauvais spectacle.
(-) C’est le moins mauvais spectacle.
(+) C’est le meilleur spectacle.

10. DTOT POEKT JydIIIe.

(+) Ce projet est meilleur.

(+) Ce projet est pire.

(+) Ce projet est plus mauvais.

Exercice 10. Composez des questions portant sur les mots en italique :

1. Il prend son petit déjeuner.
(+) qui

(+) qu’est-ce qui

(+) qu’est-ce que

2. Je reviens tard.
(+) qui

(+) qu’est-ce qui

(-) qu’est-ce que

3. Un grand monument se trouve sur cette place.
(+) qu’est-ce qui

(=) qui

(+) qu’est-ce que

4. Les enfants chantent une chanson.
(+) qu’est-ce que

() qui

(+) qu’est-ce qui

5. Nous téléphonons a notre ami.
(+) a qui



() 4 quoi
() qui

6. lIs parlent de leurs études a 1’Université.
(+) de quoi

(-) de qui

(-) que

7. L’ouvrier usine une piece.
(+) que

() qui

(-) quoi

8. Ils batissent un pont.
(+) qui

(=) que

(=) quoi

9. Deux grandes maisons occupent tout ce territoire.
(+) qu’est-ce qui

(+) qu’est-ce que

(-) qui

10. Il achéte ce journal.
(+) qu’est-ce que

(+) qu’est-ce qui

(5) qui

Exercice 11. Composez des questions portant sur les mots en italique :

11.  Nous sommes huit.
(+) combien

(~) comment

(-) quand

12. Il a trois articles.
(+) combien
(-) ou

() comment

13.  Notre appartement est grand.
(+) comment
(-) quand



(~) combien

14. Ce texte est tres difficile.
(+) comment

(=) ou

(-) quand

15. Il atéléphoné a son ami ce matin.
(+) quand

() comment

(~) combien

16. lls vont a ['Université.
(+) ou

(-) quand

(-) combien

Exercice 12. Employez une préposition convenable :

. J’ai oublié ..... apporter mon manuel.

. Je m’intéresse ..... I’histoire.

. Prépare-t-il son examen ..... frangais ?
. Il écrit ..... son ami.

. Elle parle ..... étudiants.

. Je réponds ..... la lettre.

. Il'y a beaucoup ..... mots inconnus dans cet exercice.
. Pensez ..... ma proposition.

. I a déja commencé ..... faire ce projet.
10. Elle demande ..... nous aider.

11. Il m’invite .... cinéma.

O© 00 N O i B W N —

12. 1l a pris connaissance ..... ce projet.
Cle
1-d’ 5- aux 9-a
2- a 6-a 10- de
3- de 7- de 11- au
4- a 8-a 12- de

Exercice 13. Choisissez les propositions a la bonne forme passive -

1. Marie lira ce livre.

(+) Ce livre sera lu par Marie.




() Ce livre est lu par Marie.
() Ce livre lit par Marie.

2. Serge accompagne Claire a la gare.

(+) Claire est accompagnée par Serge a la gare.
(+) Claire sera accompagnée par Serge a la gare.
(+) Claire a été accompagnée par Serge a la gare.

3. On m’a invité.
(+) Jai été invité.
(-) Je suis invité.

(+) Jai invité.

4. Les écoliers ornent cette classe.

(+) Cette classe est ornée par les écoliers.
(+) Cette classe a été ornée par les écoliers.
(+) Cette classe sera ornée par les écoliers.

5. Claire vend sa maison de campagne.

(+) La maison de campagne est vendue par Claire.
() La maison de campagne vend par Claire.

() La maison de campagne a été vendue par Claire.

6. Jeanne a invité Mireille.

(+) Mireille a été invitée par Jeanne.
(-) Mireille est invitée par Jeanne.
(-) Mireille invite Jeanne.

7. On a apporté ces disques hier.
(+) Ces disques ont été apportés hier.
(-) Ces disques ont apporté hier.

(+) Ces disques sont apportés hier.

8. Tous estiment cet homme.
(+) Cet homme est estimé de tous.
(-) Cet homme a été estimé de tous.
(-) Cet homme estime de tous.

9. Plusieurs ponts traversent cette riviere.

(+) Cette riviere est traversée de plusieurs ponts.
(+) Cette rivicre a été traversée de plusieurs ponts.
(+) Cette rivicre sera traversée de plusieurs ponts.

10.  Ma mere jouera le role principal.
(+) Le role principal sera joué par ma mére.



(-) Le role principal est joué par ma mére.
(+) Le role principal a été joué par ma mere.

Le francais des affaires
Message éléctronique formel

Un e-mail formel efficace, ¢’est un e-mail bien structuré.

1. L’objet ou sujet de 1’e-mail formel

L’objet est un élément indispensable car il présente 1’objectif de votre e-mail en quelques
mots. Il faut que cet objet soit efficace et clair.

Il doit étre court, simple, explicite et montrer I’objectif de votre e-mail (informer, aviser,
inviter, inciter le destinataire a agir). Le destinataire doit tout de suite comprendre ce dont votre
courriel va parler.

Voici quelques exemples précis en fonction de 1’objectif de votre e-mail :

. Postuler a un emploi : Candidature pour le poste d’informaticien

. Demander un rendez-vous : Demande de rendez-vous

. Faire un compte-rendu : Compte-rendu 20 janvier

. Parler d’un probléme : Réclamation facture du mois de juin

. Fixer une date pour un réunion : Date prochaine réunion

. Annulation d’un événement : Annulation du cours de frangais | Annulation

réunion 15 février

2. La formule d’appel
La formule d’appel est également trés importante, car ce sont les premiers mots du
courriel, ceux qui permettent la prise de contact avec le destinataire.

. Vous connaissez le titre de la personne : Monsieur le Maire, / Madame la
Présidente, | Monsieur le Directeur,
. Vous écrivez a uUnNe personne que Vvous ne connaissez pas (institution,

administration...) mais vous savez s’il s’agit d’'une femme ou d’un homme : Madame,
/ Monsieur,

. Vous écrivez a Une personne que Vous ne connaissez pas et vous ne savez pas s’il
s’agit d’une femme ou d’un homme : Madame, Monsieur,
. Vous écrivez a une personne dont vous connaissez le nom (un client, un

collaborateur, un propriétaire...) : Madame Dubois, / Monsieur Martin, /Bonjour Madame
Grosjean

. Vous écrivez a un groupe de personnes : Mesdames, / Messieurs / Mesdames,
Messieurs,

3. Le contenu

Si vous écrivez pour la premiére fois a votre destinataire

. Je vous prie de bien vouloir ...

. Je souhaite recevoir des informations ...

. Je me permets de vous adresser un CV et une lettre de motivation™ ....
. Vous voudrez bien me faire parvenir/ communiquer ...

Si vous avez déja écrit a votre destinataire

. A la suite de notre conversation téléphonique, ...

. Comme convenu lors de notre rencontre, ...

. Pour faire suite a notre entretien, ...



. Lors de nos derniers échanges, ...

b. Explication ou justification de 1’objet de votre courriel

Apreés avoir rappelé 1’objet de votre e-mail, il est nécessaire de justifier, d’expliquer plus
en détail 1’objectif de votre e-mail :

. apporter des justifications a votre demande : A ce sujet, j'aimerais quelques
informations complémentaires ? ...

. expliquer le probléeme auquel vous étes confronté : J'ai égaré la notice, je voulais
savoir si vous pouviez m ’en envoyer une autre? ...

. informer votre destinataire de vos actions : Je me permettrai de vous appeler dici
quelques jours pour convenir d ‘un entretien. ...

c. Répercussions de votre demande, Conséquences d’un probléme

Dans un troisieme paragraphe, vous pouvez évoquer les répercussions de votre demande,
les conséquences d’un probléme, d’une situation :

. mentionner les conséquences : En conséquence de quoi, je vous demande le
remboursement du prix du billet ainsi gu 'un geste commercial au titre du préjudice subi. ...

Ce paragraphe n’est pas obligatoire, il dépend de la situation dans laquelle vous vous
trouvez. Dans notre exemple, cette partie est inutile.
d. Nouvelle information ou demande

Dans un quatriéme paragraphe, vous pouvez ajouter une nouvelle information, une
nouvelle demande.

. Apporter une nouvelle information :Vous trouverez ci-joint les justificatifs
nécessaires €t je reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

e. Remerciements, reprise ultérieure de contact, demande de réponse...

Vous devez terminer votre e-mail en fonction de la situation dans laquelle vous vous
trouvez : remerciements, excuses, reprise ultérieur de contact...

Remercier :

. En vous remerciant, par avance de /’intérét que vous portez a ma demande.

. Je vous remercie d’avance | par avance de votre réponse.

. Je vous remercie pour [’accueil que vous m’avez réservé et vous prie de croire,

Madame, Monsieur, en [’assurance de mes cordiales salutations.
Reprise ultérieure de contact :

. Au plaisir de vous revoir.

. Je me permettrai de vous appeler d’ici quelques jours pour convenir d’un
entretien.

. Sans réponse de votre part je me permettrai de vous appeler d’ici quelques jours.

Demande de réponse :

. Dans [’attente d’une réponse favorable de votre part, je vous prie d’agréer,
Madame, Monsieur, [’expression de mes sinceres salutations.

. Comptant sur votre coopération, je vous prie de croire, Madame, Monsieur, en
I’assurance de mes salutations distinguées.

. J’espere obtenir rapidement satisfaction.

4. La formule de politesse

. Vous connaissez le titre de la personne (supérieur hiérarchique, personne haut
placée...) : Respectueusement. / Salutations respectueuses.

. Vous ne connaissez pas la personne (institution, administration...)

: Respectueusement. / Salutations respectueuses.



. Vous écrivez dans le cadre de votre travail a une personne dont vous connaissez le
nom (un client, un collaborateur...) : Salutations distinguées. (pour un premier échange de
mail)/ Sinceres salutations. / Cordiales salutations. (ce » est pas votre premier échange de mail)

Si vous écrivez dans un contexte informel, voici les formules a utiliser:

. Vous écrivez a une personne qui n’est pas proche de vous (relation informelle)
: Cordialement.
. Vous écrivez a un ami ou a un collégue proche : Cordialement. / Bien

cordialement. / Tres cordialement. / Amicalement. / Bien a toi. (si vous connaissez bien le
destinataire)

. Vous écrivez a un groupe : Cordialement

5. La signature

Et enfin, vous ne devez pas oublier de signer votre e-mail avec votre nom complet et vos
informations de contact.

Exercice 14. Indisuez |’ordre éléments clés d’un message formel :

Indisuez I’ordre éléments clés d’un message formel :
La formule de politesse

La signature

La formule d’appel

L’objet

Le contenu

moow»

Clés

Exercice 15. Associez les formules avec les éléments clés d’un message formel

A. Je vous serais reconnaissant de résoudre ce probléme trés rapidement.
B. Invitation a une cérémonie

C. Madame Dubois

D. Vous voudrez bien me faire parvenir/ communiquer ...

L’objet La formule Le contenu La formule de
d’appel politesse
Clé
L’objet La formule Le contenu La formule de
d’appel politesse
B C D A
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